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Geschdftsordnung der Gemeindevertretung der Gemeinde Kieinmachnow (GeschO)
vom ..... 2017

Die Gemeindevertretung der Gemeinde Kleinmachnow hat auf Grund § 28 Abs. 2
Nr. 2 der Kommunaiverfassung des Landes Brandenburg (BbgKVerf) vom 18.
Dezember 2007 {GVBI. 1/07, [Nr. 19], $.286}, zuletzt gedndert durch Arfikel 4 des
Gesefzes vom 10. Juli 2014 (GVBL. /14, [Nr. 32]) in ihrer Sitzung am ...... 2017
folgende Geschéftsordnung beschlossen:

[Alle Personen-, Amts- und Funktionsbezeichnungen, die in der Geschdaftsordnung
Verwendung finden, gelten sowohl in weiblicher als auch in mdnnlicher Sprachform.)

Erster Abschnitt
Gemeindevertretung

§1 Gemeindevertreter

{1) Die Mitglieder der Gemeindevertretung haben gemdaB § 31 Abs. | BbogKverf
die Ihnen aus der Mitgliedschaft in der Gemeindevertretung erwachsenen
Pfichten zu erflllen. Sie haben insbesondere an den Sifzungen der
Gemeindeverlretung und der AusschUsse, denen sie angehdren,
teiizunehmen.

(2) Im Falle ihrer Verhinderung haben Mitglieder der Gemeindevertretung vor der
Sitzung den Vorsitzenden zu benachrichtigen. Bei Sitzungen der Ausschisse ist
zugleich  ein  Stellvertreter zu  benachrichtigen. Das  verhinderte
Ausschussmitglied  Obergibt  dem  Stellverfreter die  entsprechenden
Sitzungsunterlagen.

(3) Die Gemeindeverfretung wdahlt aus ihrer Mitte gemdaB § 33 Abs. 2 BogKVerf
den Vorsizenden und drei Vertreter. Der Vorsizende und seine Vertreter
bilden zusammen mit dem BUrgermeister den Vorstand. Die Verireter beraten
den Vorsitzenden im Vorstand. Sie vertreten ihn in der Reihenfolge der
Stellvertretung wdhrend seiner Abwesenheit oder Verhinderung mit allen
seinen Rechten und Pflichten.

§2 Einberufung der Gemeindevertretung (§ 34 BbgKVerf)

(1) Die Gemeindevertretung tritt spatestens am 30. Tag noch der wWahl
zusammen. Die Einberufung zur ersten Sitzung erfolgt durch den
Vorsitzenden der bisherigen Gemeindevertretung.



(2)

(3)

(4)

(1)

(2)

(1)

(2)

Der Vorsitzende der Gemeindeveriretung beruft  die Sitzungen der
Gemeindevertretung ein. Die Ladung muss den Mitgliedern mindestens sechs
volle Tage vor dem Sitzungstag, der Tag der Absendung nicht mitgerechnet,
zugehen (regelmdBige Ladungsfrist). Die regelmd@Bige Ladungsfrist gilt als
gewahrt, wenn die Ladungen am siebten Tag vor der Sitzung zur Post
gegeben worden sind.

Der Ladung sind neben der Tagesordnung etwaige Drucksachen zu
den einzelnen Tagesordnungspunkten beizufigen; Drucksachen
kdnnen in Ausnahmeféllen auch nachgereicht werden. Durch Mitteilung an
den Vorsitzenden der Gemeindevertretung kénnen die Mitglieder der
Gemeindevertretung und die sachkundigen Einwohner bestimmen, dass sie
die Ladung einschlieBlich der Drucksachen in digitaler Form per E-Mail
erhalten wollen.

In dringenden Angelegenheiten, kann die Ladungsfrist auf zwei volle
Tage vor dem Sitzungstag verkirzt werden (vereinfachte Einberufung). Die
Dringlichkeit ist in der Ladung zu begrinden.

§3 Tagesordnung der Gemeindevertretung (§ 35 BbgkVerf}

Der Vorsitzende der Gemeindeverfretung setzt gemaB § 35 Abs. 1 Satz 1
BbgKVerf die Tagesordnung der Gemeindevertretung im Benehmen mit dem
Hauptverwatliungsbeamten fest. In die Tagesordnung sind gemdB § 35 Abs. 1
Safz 2 BbgKVerf die Beratungsgegensténde aufzunehmen, die bis zum Ablauf
des achten Tages vor dem Tag der Sitzung

a) von mindestens einem Zehntel der gesetzichen Anzahl der

Gemeindeverireter oder

b)  einer Fraktion oder
c) vondem Hauptverwaltungsbeamten

dem Vorsitzenden der Gemeindevertretung benannt wurden. Die
Benennung soll regelmdBig schriftlich erfoigen.

Die Tagesordnung kann in der Sitzung durch Beschluss erweitert werden, wenn
es sich um eine Angelegenheit handelt, die keinen Aufschub duidet.

§4  Offentlichkeit der Sitzung; Zuhérer (§ 36 BbgkVerf)

Die Sitzungen der Gemeindevertretung sind &ffentlich. Die Offentlichkeit ist
auszuschlieBen, wenn Uberwiegende Belange des &ffentiichen Wohis oder
berechtigte Interessen Einzelner es erfordern.

An den Offentlichen Sitzungen der Gemeindevertretung  kdnnen
Zuhdrer nach MaBgabe der rdumlichen Kapazitéiten teiinehmen.



(3)
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Zuhdrer sind nicht berechtigt, das Wort zu ergreifen oder sich an den
Beratungen zu beteiligen. Sie dirfen auch die Berafung nicht stéren
und keine Zeichen des Beifalls oder Missfallens geben. Zuhérer, welche die
Ordnung stéren, kénnen vom Vorsitzenden der Gemeindevertretung aus dem
Sitzungssaal gewiesen werden.

Einwohnerfragestunde; Anhérung von Betroffenen und Sachverstéindigen

Die nach § 3 der Hauptsatzung der Gemeinde Kleinmachnow vom 19. Mérz
2009 und der Einwohnerbeteiligungssatzung der Gemeinde
Kleinmachnow vom 19. Mdérz 2009 durchzufUhrende
Einwohnerfragestunde  findet zu Beginn des offentlichen Teils der
Sitzung der Gemeindevertretung statt. Dies gilt nicht for Sitzungen, in
denen nur nichtéffentlich zu behandelnde Gegensténde vorgesehen
sind.

Beschliel3t die Gemeindeveriretung, ZU einzelnen
Tagesordnungspunkten  zum  Gegenstand  der Beratung Betroffene
oder SachverstGndige zu hdren, ist die Anhdrung zu beenden, bevor
Beratung und Abstimmung Uber den Gegenstand beginnen.

§6 Anfragen der Mitglieder der Gemeindevertretung (§ 29 Abs. 1 BbgkVerf)

(1)

(2)

(3)

(4)

Anfragen der Gemeindeverireter an den Hauptverwaltungsbeamten,
die in der Silzung der Gemeindeverfretung beantwortet  werden
sollen, sind kurz und sachiich abzufassen. Der Anfragende kann eine
Zusafzfrage stellen. Ist die Beantwortung in der Sitzung nicht maoglich, ist die
Anfrage in der folgenden Sitzung zu beantworten, sofern dies zwischenzeitlich
nicht schriftlich erfoigt ist.

Schriffiche  Anfragen sollen bis 9:00 Uhr des der Sitzung
vorausgehenden Arbeitstages beim Blrgermeister eingereicht und in
dieser Sitzung beantwortet werden.

MiUndliche Anfragen sollen zu Beginn der Sitzung beim Vorsitzenden
angemeldet werden. Die Fragen sollen durch den Fragesteller zu
Protokoll gegeben werden.

Eine Aussprache zu Anfragen erfolgt nicht. FEine Aussprache  hat
jedoch dann zu erfolgen, wenn ein Drittel der Gemeindevertreter das
wlnscht. Antréige zu Anfragen sind unzuléssig.

§ 7 Beschlussvorlagen und Antrége

Die Gemeindevertretung fasst ihre BeschiUsse auf der Grundlage von
Beschlussvorlagen und  Antragen, die in die jeweilige Tagesordnung
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aufgenommen  worden sind.  Beschiussvorlagen  des BOrgermeisters
werden grundsd&tzlich den FachausschUssen zur Behandlung
Zugeleitet. Bei dringenden Angelegenheiten kdnnen
Beschlussvoriagen auch direkt dem endbeschiieBenden Organ  zur
Entscheidung zugeleitet werden,

Anfrdge von Gemeindevertretern oder Fraktionen werden in  die
Gemeindeveriretung oder den  Hauptausschuss eingebracht. Sie sind
am achten Tag vor der Sitzung zu  Ubermitteln. Antrdge richten sich
an  den  Vorsitzenden  der CGemeindevertretung oder an den
Vorsitzenden des Hauptausschusses.

AntrGge zu bereits in der Tagesordnung enthaltenen Angelegenheiten der
Gemeinde  kénnen auch bei Behandlung des betreffenden
Tagesordnungspunktes in der Sitzung gestelit werden.

Antrdge kdnnen von den Gemeindevertretern und den Fraktionen bei der
zustdndigen Stelle der Gemeindeverwaltung zur Niederschrift gegeben
werden. Beschlussvorlagen, Antréige und schriffliche Anfragen sollen unter
Verwendung einheitlicher Vordrucke erstellt werden.

§8 Sitzungsleitung und Hausrecht (§ 37 BbgkVerf)

Die Leitung der konstituierenden Sizung  der  Gemeindevertretung
obliegt bis zur Wahl des Vorsitzenden dem an Lebensjahren dltesten, nicht
verhinderten Mitglied der neuen Gemeindevertretung.

Der Vorsitzende erdffnet, leitet die Verhandlung und schiieBt die
Sitzungen der Gemeindevertretung Im Falle seiner Verhinderung treten seine
Stellvertreter in der Reihenfolge ihrer Benennung als erster oder zweiter oder
dritter Stellvertreter an seine Stelle.

Der Vorsizende handhabt die Ordnung in den Sitzungen  der
Gemeindevertretung und Ubt das Hausrecht aus. Der Ordnungsgewalt und
dem Hausrecht unteriiegen alle Personen, die sich in den Beratungsrumen
aufhalten.

Der Vorsitzende kann ein  Mitglied der Gemeindevertretung  zur
Ordnung rufen, wenn dessen Verhalten den ordnungsgemd&Ben Ablauf der
Sitzung  stért.  Ist  ein  Gemeindevertreter in einer Sitzung  der
Gemeindevertretung dreimal zur Ordnung gerufen worden, kann ihm der
Vorsitzende fir die Daver der Sitzung das Wort entziehen oder ihn des Raumes
verweisen. Gleiches gilt fir grobe Verstoie.

Die Ordnungsgewalt und das Hausrecht umfassen weiterhin das Recht des
Vorsitzenden

» die Sitzung zu unterbrechen oder zu schiieBen, wenn der ordnungsgemdéiBe
Verlauf gestdrt wird,



(1)

(2)

(3)

(4)

 die Personen, welche die Ordnung der Versammlung stéren, zu ermahnen
und notfalls aus dem Sitzungssaal zu verweisen,

* bei stérender Unruhe unter den Zuhdrem nach Ermahnung die
Zuhdrerpl&ize des Sitzungssaales réumen zu lassen, wenn sich die Stérung
anders nicht beseitigen Idsst.

$9 Sitzungsablauf

Die Sifzungen der Gemeindevertretung sind grundsaizlich in folgender
Reihenfolge durchzufhren;

a) BegriBung und Feststellung der ordnungsgemdaBen Ladung,

b) Feststellung der Tagesordnung,

c) Entscheidung Uber eventuelle Einwendungen gegen die
Niederschrift Uber den 6ffentlichen Teil der lefzten Sitzung,

d) Einwohnerfragestunde,

e) Behandlung der Anfragen von Mitgliedern der Gemeindevertretung,

f) Mitteilungen, Informationen, Berichterstattungen,

g) Behandlung der Tagesordnungspunkte des dffentlichen Teils der Sitzung,

h) Entscheidung gemdB § 42 Abs. 3 Safz 2 BbgKVerf Uber eventuelle
Einwendungen gegen die Niederschrift Uber den nichtdffentiichen Teil der
letzten Sitzung,

i) Behandiung der Tagesordnungspunkte des nichtéffentlichen Teils der
Sitzung,

j} SchlieBung der Sitzung.

Die Sitzungen der Gemeindevertretung werden alle zwei Stunden fiir
eine zehnminUtige Pause unterbrochen.

Der Vorsitzende kann darOber hinaus die Sitzung der
Gemeindevertretung ein weiteres Mal unterbrechen. Auf Anfrag von
einem Drittel ihrer anwesenden Mitglieder oder einer Frakiion muss er die
Sitzung unterbrechen. Bei einer weiteren Unterbrechung ist fir den Antrag die
Mehrheit der anwesenden Mitglieder der Gemeindevertretung  erforderlich.
Die Unterbrechung soll nicht [&nger als 15 Minuten dauern.

Nach 23:00 Uhr werden keine weiteren Tagesordnungspunkte
aufgerufen. Der in der Beratung befindliche Tagesordnungspunkt wird
abschlieBend behandelt. Die Gemeindevertretung kann gemdB § 34 Abs. 5
der BbgKVerf mit der Mehrheit der anwesenden Mitglieder die Unterbrechung
der Sitzung und deren Fortsetzung zur Behandlung der noch offenen
Tagesordnungspunkte an einem anderen Termin beschlieBen
(Fortsetzungssitzung). Der Beschluss muss Zeit und Ort der Fortsetzungssitzung
bestimmen. FUr die Fortsetzungssitzung erfolgt keine erneute Ladung. Soll keine
Forfsefzungssitzung  beschlossen  werden, sind die  noch nicht
aufgerufenen  Tagesordnungspunkte in  der ndchsten Sifzung  der
Gemeindeveriretung an vorderer Stelle auf die Tagesordnung zu setzen.



(1)

(2)
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§10 Behandlung der Tagesordnungspunkte, Antrige zur Geschdftsordnung

Die Gemeindevertretung kann die Tagesordnungspunkite

a) durch die Entscheidung in der Sache abschlieBen,
b} auf der Grundiage eines Geschdaftsordnungsantrages verweisen oder ihre
Beratung vertagen.

Anfrdge zur Geschdftsordnung haben jederzeit Vorrang und mussen
vor Sachantrégen behandelt werden. Der Geschaftsordnungsantrag
auf Entscheidung in der Sache geht bei der Abstimmung dem
Verweisungsantrag und dieser dem Vertagungsantrag vor.
Wortmeldungen zu Geschéftsordnungsantrédgen erfolgen durch
Erheben beider Hande.

Antrége zur Geschdéftsordnung umfassen folgende Angelegenheiten:
Sitzung

Untferbrechung der Sitzung

Vertagung der Sitzung

Aufhebung der Sitzung

Ausschluss der Offentlichkeit

Wiederherstellung der Offentlichkeit

s wio =

2. Tagesordnung

2.1 BErweiterung der Tagesordnung

2.2 Verlagerung eines Tagesordnungspunktes

2.3 Einhaltung der Tagesordnung

2.4 Ubergang zum nachsten Tagesordnungspunkt

3. Beschlussfassung

3.1 Abstimmungsverfahren

3.2 getrennte Abstimmung zu Teilen des Beschlussvorschlages
3.3 Begrenzung der Redezeit

3.4 Schluss der Rednerliste

3.5 Verweisung an einen Ausschuss

3.6 Verwelsung an die Verwaliung

4. Einhaltung der Geschdftsordnung

Geschdffsordnungsantrige zum  Schiuss der Redneriiste  dUrfen  nur
von Gemeindeveriretern gestelt werden, die noch nicht zur Sache
gesprochen haben und alle Fraktionen das Recht haiten, zur Sache
ZU sprechen.

§11 Redeordnung

Reden darf nur, wer vom Vorsitzenden der Gemeindevertretung das
Wort erhalten hat. Wortmeldungen erfolgen durch Handaufheben.
Jeder Redner soll sich bei seinem Redebeitrag erheben.
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Der Vorsitzende erteilt das Wort nach der Reihenfolge der
Wortmeldungen, soweit nicht mit Zustimmung des Redeberechtigten
hiervon abgewichen wird. Das Wort zur Geschéftsordnung ist jederzeit zu
erteilen und darf sich nur auf den in der Beratung befindlichen
Tagesordnungspunkt beziehen. Es darf dadurch kein Redner unterbrochen
werden.

Die Redezeit betrdgt maximal finf Minuten. Dies gilt  nicht fOr
Haushaltsdebatten und Berichterstattungen durch
Ausschussvorsitzende.

Dem BUrgermeister ist auch auBerhalb der Reihe der Wortmeldungen jederzeit
das Wort zu erteilen.

PersOnliche  Erkldrungen sind nach der Abstimmung zul@ssig. Sie  sind
kurz zu halten.

Der Vorsitzende der Gemeindeveriretung kann Redner, die vom
Verhandlungsgegenstand abweichen, zur Sache rufen.

Ist ein Gemeindevertreter in einer Sitzung dreimal zur Sache gerufen
worden, so hat ihm der Vorsitzende das Wort zu entziehen und darf es ihm in
derselben Aussprache zum selben Gegenstand nicht wieder erteilen.

§12 Abstimmungen (§ 39 BbgkVerf)

Grundsatzlich wird offen durch Handheben oder durch Heben der
roten Stimmkarte abgestimmt. Auf Verlangen eines Mitgliedes der
Gemeindevertretung ist vor jeder Abstimmung der Anfrag zu verlesen. Bei der
offenen Abstimmung stellt der Vorsitzende der Gemeindevertretung das
Ergebnis der Abstimmung fest, in dem er die Mehrheit der auf ja oder nein
entfallenen Stimmen ermittelt. Wird das Abstimmungsergebnis sofort nach der
Abstimmung angezweifelt, so muss die offene Abstimmung vor Behandlung
des ndchsten Tagesordnungspunktes wiederholt werden.

Liegen zu der Drucksache Anderungs- und Erg&nzungsantrége vor,
wird zuerst Uber den Antrag abgestimmt, der von dem Antrag oder
der Beschlussvorlage am weitesten abweicht. Bei Anderungs- und
Ergdnzungsantrégen  mit  finanziellen  Auswirkungen hat der den
Vorrang, der Mehrausgaben oder Mindereinnahmen bewirkt. In
Iweifelsféllen entscheidet der Vorsitzende der Gemeindevertretung,

Auf Anfrag, der mit Stimmenmehrheit angenommen wurde, ist Ober
einzelne Teile der Beschlussvorlage bzw. des Antrages gesondert
abzustimmen. Uber die Beschlussvorlage beziehungsweise den Antrag ist
danach insgesamt zu beschiieBen.

Auf  Verlangen von einer Fraktion oder zwei Mitgliedern  der
Gemeindevertretung ist namentlich abzustimmen. Bei der
namentlichen Abstimmung erfolgt die Abstimmung in der Reihenfolge des
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Alphabets durch Aufrufung. In die Niederschrift ist die Abstimmungsliste
zusammen mit dem Abstimmungsergebnis aufzunehmen,

§13 Geheime Wahlen (§§ 39 bis 40 BbgkVerf)

Zur Vorbereitung und DurchfUhrung von geheimen Wahlen ist aus der Mitte
der Gemeindeveriretung ein Wahlausschuss zu bilden, der aus drei Personen
bestent,

Es sind &uBerlich gleiche Stimmzettel zu verwenden. Die Stimmzettel
sind so vorzubereiten, dass sie nur noch mit einem Kreuz zu
kennzeichnen sind. Werden keine Umschiége verwendet, so sind die
Stimmzettel so zu falten, dass das Stimmverhalten von auBen nicht
erkennbar ist. Bei weiterer Beschriftung und Gestaltung durch den
Wdhlenden sowie fehlender Kennzeichnung des Stimmzettels ist die
Stimme ungUltig. Die Stimmabgabe hat in einer Wahlkabine oder
raumlich so abgegrenzt zu erfolgen, dass das Wahlgeheimnis gewahrt
ist.

Bei Stimmengleichheit erfolgt nach § 40 (3) Kommunalverfassung ein
Losentscheid. Der Losentscheid ist nach dem im § 14 dieser GO
ausgewiesenen Verfahren durchzufUhren.

Der Vorsizende der Gemeindevertretung gibt das vom Wahlausschuss
festgestellte Ergebnis der Wahl bekannt.

§ 14 Verfahren fiir den Losentscheid

Zur Vorbereitung und Durchflhrung des Losentscheides ist aus der Mitte der
Gemeindevertretung ein Wahlausschuss zu bilden, der aus drei Personen besteht, die
vom Losentscheid nicht betroffen sind.

Auf den Vorstandstisch ist ein undurchsichtiges Behdltnis (Wahlurne) zu stellen, das
nach Sichtkontrolle verschlossen wird.

Wahlzettel mit den Namen der auszulosenden Kandidaturen werden angefertigt und
vom Wahlvorstand verlesen. Im Anschluss wird das Losverfahren durchgefUhrt,

(1)
(2}

§15 Niederschrift (§ 42 BbgKVerf)

Der Hauptverwaltungsbeamte ist fir die Niederschrift verantwortlich.
Die Sitzungsniederschrift muss enthalten:

a) den Ort, Tag, Beginn und Ende der Sitzung,
b) die Namen der anwesenden, sowie der entschuldigt und ohne
Entschuldigung abwesenden Mitglieder der Gemeindevertretung,

10



(3)

(4)

(3)

(6)

(1)

(2)

c)die Namen der teinehmenden Verwaltungsvertreter und anderer
zugelassener Personen,

d) die Tagesordnung,

e) den Worltlaut der Anirdge mit Namen der Anfragsteller, den Wortlaut der
BeschlUsse,

f) die Ergebnisse der Wahlen und Abstimmungen,

g} den Ausschluss und die Wiederherstellung der Offentlichkeit,

h} das Abstimmungsverhalten jedes Mitgliedes der
Gemeindevertretung, das dies verlangt,

i) bei namentlicher Abstimmung das Abstimmungsverhalten der Mitglieder
der Gemeindevertretung,

) die Nomen der wegen Befangenheit an Beratung  oder
Entscheidung ZU einzelnen Tagesordnungspunkten nicht
mitwirkenden Mitglieder der Gemeindevertretung.

Wonscht ein Mitglied der Gemeindevertretung, dass sein Redebeitrag in die
Niederschrift aufgenommen werden soll, so ist dies mit dem Hinweis nZU
Protokoll" in der Regel vorab kundzutun,

Es ist dabei enfsprechend zu formulieren und auf Sachlichkeit und
KOrze zu achten.

Angelegenheiten, die in nichtdffentlicher Sitzung behandelt wurden,
sind gesondert zu protokollieren.

Die Niederschrift ist dem Vorsilzenden innerhalb von zwei Wochen
nach der Sitzung zur Unterschrift vorzulegen. Die Niederschrift ist jedem
Gemeindeverireter und dem  Blrgermeister innerhalb von  drei
Wochen nach der Sitzung zu Ubersenden. Werden innerhalb von zwei
Wochen nach Absendung der Niederschrift keine  schriffichen
Einwendungen erhoben, gilt sie als anerkannt. Einwendungen gegen
die Niederschrift sind schrifich dem Vorsitzenden zuzuleiten. Die
Gemeindevertretung entscheidet daraufhin in ihrer néchsten Sitzung,
ob und in welcher Weise die Niederschrift zu berichtigen ist.

Soweit nicht im Einzelfall aus Grinden des &ffentlichen Wohls oder zur
Wahrung von Rechten Dritter etwas anderes beschlossen wird, wird die
Offentlichkeit Uber den wesenilichen Inhalt der BeschlUsse der
Gemeindevertretung unterrichtet. Dies erfolgt durch Bekanntmachung im
~Amitsblatt fir die Gemeinde Kleinmachnow".

§16 Bild- und Tonaufzeichnungen (§ 35 Abs. 3 BbgKVerf) und
Tonibertragungen

Bild- und TonUberfragungen und Bild- und Tonaufzeichnungen der
offenflichen  Sitzungen  der Gemeindevertretung  durch Presse,
Rundfunk und dhnliche Medien sind grundsétzlich zuldssig.

Absafz 1 gilt fir von der Gemeindevertretung selbst veranlosste Bild-
und TonUbertragungen sowie Bild- und Tonaufzeichnungen

entsprechend.
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Zur  Edeichterung der Fertigung  der Sitzungsniederschrift  sind
Tonaufzeichnungen der volistéindigen Sitzung zuldssig. Sie sind geméB
§ 42 Abs. 2 Satz 4 BbgKVerf nach der darauf folgenden Sitzung zu
IGschen.

Im  Sitzungsraum ist fUr eine ausreichende TonOberfragung zu sorgen,
die den anwesenden Zuhdrem gem. § 4 BbgKVerf die Verfolgung der
Sitzung etlaubt.

§ 17 Fraktionen (§ 32 BbgKVerf)

Fraktionen sind Vereinigungen von Mitgliedern der
Gemeindevertretung.  Eine  Fraktion muss gemd&Bs § 32 BbgKverf
mindestens aus 2 Mitgliedern bestehen. Fraktionen wirken gemas § 32 Abs. 2
Satz 1 BbgkvVerf an der Willensbildung und Entscheidungsfindung in der
Gemeindevertretung mit.

Die Fraktionen haben dem Vorsitzenden der Gemeindevertretung von ihrer
Bildung unverziglich schrifich Kenntnis zu geben. Die Mitteilung hat die
genque Bezeichnung der Fraktion, die Namen des
Fraktionsvorsitzenden,  seiner  Stellverireter sowie daller der Fraktion
angehdrenden Gemeindevertreter zu  enthalten. Die einer Fraktion
zustehenden Rechte kann sie nach Zugang der Mitteilung noch Satz 2
wahmehmen. Verdnderungen sind dem Vorsitzenden stets
unverziglich schriftlich mitzuteilen.

§18 Altestenrat

Die Gemeindevertretung bildet aus ihrer Mitte den Altestenrat. Er
besteht aus dem  Vorsitzenden der Gemeindevertretung, den
Stellvertretern des Vorsitzenden und den Fraktionsvorsitzenden.

Den Vorsitz im Altestenrat fOhrt der Vorsitzende der Gemeindevertretung. Der
BOrgermeister bzw. sein Vertreter nehmen an der Sitzung des Altestenrates teil.

Die Fraktionsvorsitzenden kénnen sich im Verhinderungsfall durch ein
Fraktionsmitglied vertreten lassen.

Der Altestenrat  hat  die Aufgabe, dem  Vorsitzenden  der
Gemeindevertretung bei der FUhrung der Geschdafte, insbesondere in
Fragen der Zusténdigkeit der Gemeindevertrelung und bei  der
Regelung von Angelegenheiten der Gemeindevertretung,
insbesondere beim Erstellen ihres Arbeitsplanes, zur Seite zu stehen. Er wird
dabei dliein intern wirksam.

Der Altestenrat ist arbeitsfhig, wenn mehr als die Halfte seiner
Mitglieder anwesend sind.
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Der Vorsitzende der Gemeindevertretung beruft den Altestenrat ein
und leitet seine Sitzungen. Diese sind nicht dffentlich.

Der Altestenrat muss einberufen werden, wenn es eine Fraktion oder
zwei seiner Mitglieder verlangen.

Ohne besondere Aufforderung tritt der Altestenrat nach Ende einer
Sitzung der Gemeindevertretung Zusammen, die wegen
Beschlussunféhigkeit geschlossen worden ist.

FOr den Altestenrat gilt die Geschéftsordnung der
Gemeindeverfretung sinngemés.

Zweiter Abschnitt
Ausschiisse der Gemeindevertretung (§§ 43 ff BbgKVerf)

§19 Fachausschilsse und Werksausschisse (§ 43 f. BbgKVerf)

Die Gemeindevertretung bildet zur Vorbereitung ihrer BeschiUsse und zur
Kontrolle der Verwaltung aus ihrer Mitte gemai § 43 Abs. 1 BbgKVerf folgende
standige Ausschisse [Fachausschisse):

Finanzausschuss

. Schul, Kuitur- und Sozialausschuss

. Bavausschuss

Ausschuss fOr Umwelt, Verkehr und Ordnungsangelegenheiten
Rechnungsprifungsausschuss

. Regionalausschuss.

oA W —

Mit der Besetzung der Ausschisse beschlieBt die Gemeindeveriretung Uber
die Anzahl der Sitze und sachkundigen Einwohner.

Entsprechend den Eigenbetriebssatzungen bildet die
Gemeindevertretung die folgenden Werksausschisse:

1. Werksausschuss KITA-Verbund
2. Werksausschuss Bauhof.

Die Zahl der Siize in den Werksausschiissen richtet sich nach der jeweilligen
Eigenbetriebssatzung.

§20 Verfahren in den Ausschiissen (§ 44 BbgKVerf}

FOr Geschdftsgang und Verfahren der von der Gemeindevertretung
gemaB § 43 BbgKVerf gebildeten Ausschisse gelfen die Vorschriften
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des ersten Abschnittes sinngemdB, soweit nicht gesetzlich oder in den
folgenden Abs&tzen eine andere Regelung getroffen wird.

Der Ausschussvorsizende setzt im Benehmen mit dem BUrgermeister die
Tagesordnung fest und I&dt zu den Sitzungen ein. Die Tagesordnung ist analog
der Tagesordnung der Gemeindevertretung  zu  gestalten.  Eine
Einwohnerfragestunde findet nicht statt.

Auf Verlangen von mindestens wel stimmberechtigten
Ausschussmitgliedern ist eine Ausschusssitzung einzuberufen bzw. ein
Beratungsgegenstand, nach  fristgerechter Anmeldung, auf  die

Tagesordnung zu nehmen.

Der  Ausschuss kann  Sachversténdige  zu Tagesordnungspunkten
horen.  An  der Beratung dUrfen sie  nicht feilnehmen, bei
nichtSffentlichen Sitzungen haben sie nach Anhérung den Beratungsraum zu
verlassen, es sei denn, sie mUssen noch zur Kldrung weiterer Fragen anwesend
sein.

Die Anhérung von Sachversténdigen soll  am Anfang der Sitzung
erfolgen. Die Tagesordnung ist entsprechend zu gestalten. Die
Anzuh&renden sind durch den BUrgermeister einzuladen, wenn ihnen
Auslagenersatz geleistet werden soll,

Betroffenen kann durch Beschluss des Ausschusses vor der Beratung
Rederecht gewdhrt werden.

Diese  AusschUsse kdbnnen der Gemeindevertrefung  Empfehlungen
geben, die als MaBgaben zu den Drucksachen an den Hauptausschuss
geleitet werden.

Die Offentlichkeit soll Uber Zeit, Ort und Tagesordnung der Sitzungen
der AusschUsse durch Aushang in den in § 12 Abs. 3 der Hauptsatzung der
Gemeinde vom 19. Mdrz 2009 aufgefUhrien Bekanntmachungskésten
unterrichtet werden.

$21 Aufgabengebiete der Ausschiisse

Der  Aufgabenbereich  des  Finanzausschusses  umfasst folgende
Punkte:

. jahrliche Haushaltsplanung, Haushaltssatzung

. mittel- und langfristige Finanzplanung und Investitionsprogramm

. Uber- und auBerplanmdBige  Ausgaben ab  dem in der
Haushaltssatzung festgelegten Betrag

. Sicherheiten und Gewdhrleistungen fUr Dritte

. Erwerb und Ver&uBerung von Vermégen

. Vorbereitung von Entscheidungen Uber Vermdbgensgegensfénde

. wirtschaftliche Bet&tigung und Beteiligung der Gemeinde

- Angelegenheiten der Wirtschaftsférderung

WM —

0N~
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9. sonstige Angelegenheiten mit finanziellen Auswirkungen for die Gemeinde
10. Angelegenheiten der Lokalen Agenda 21 in der Zust@ndigkeit des
Ausschusses.

Das Aufgabengebiet des Schul-, Kuliur- und Sozialausschusses umfasst
folgende Punkte:

1. Schulwesen, Bildungsférderung, Oberregionale

Bildungsangelegenheit,

Angelegenheiten der Kindertagesstatten und Horte freier Tréger,

Jugend, Senioren

. Soziales

Kultur, Denkmalpflege

Sport, Tourismus

. Angelegenheiten der Sté&dtepartnerschoft, die das Aufgabengebiet des
Ausschusses berUhren

8. Angelegenheiten der Lokalen Agenda 21 in der ZustGndigkeit des

Ausschusses.

NOCA W

Das Aufgabengebiet des Bauausschusses umfasst die
Angelegenheiten nach BauGB, BauQ, BauNVO, Raumordnungsgesetz
und sonstigen baurechtlichen Bestimmungen des Landes

Brandenburg, die in der Zust@indigkeit der Kommunen fegen und die
auch nicht ein Geschéft der laufenden Verwaltung sind.
iInsbesondere sind das folgende Punkte:

1. Bauleitplanung, Grinplanung, Landschaftsplanung

2. Angelegenheiten des Hoch- und Tiefbaus

3. Stellungnahme zu Bauantréigen und Bauvorhaben

4. Angelegenheiten der Lokalen Agenda 21 in der Zustandigkeit des
Ausschusses.

Das Aufgabengebiet des Ausschusses fUr Umwell, Verkehr und
Ordnungsangelegenheiten  umfasst, ausschlieBlich der in  Absatz 3
aufgefOhrten Angelegenheiten, folgende Punkte:

1. Umweltschutz

2. Naturschutz und Grinordnung, Landschaftsplanung und
Landschaftspflege, Siedlungsékologie

3. Verkehrsplanerische Angelegenheiten

4. Angelegenheiten der Lokalen Agenda 21 in der Zusténdigkeit des
Ausschusses

5. Angelegenheiten des Klimaschutzes.

Der Rechnungsprifungsausschuss unterstUtzt und berdt die
Gemeindevertretung und den Hauptausschuss bei der Wahrnehmung
ihrer  Aufgaben im Rechnungsprifungswesen. Insbesondere bei den
folgenden Aufgaben:

|. der Formulierung von Profungsauftréigen for das
Rechnungsprifungsamt

15



(6)

(1)

(2)

(3)

(4)

2. bei der Bewertung der Prifungsberichte, die der Gemeindevertretung
vorgelegt werden

3. bel der Bewertung des Schlussberichts zum  Johress und
Gesamtabschluss.

Das Aufgabengebiet des Regionalausschusses umfasst alle
Angelegenheiten, die eine kooperative Zusammenarbeit der drei
Kommunen Teltow, Kleinmachnow und Stahnsdorf (TKS) betreffen bzw.
erforderlich machen. Dazu gehéren:

raumfliche Siedlungsentwicklungsplanung und Freiraumsicherung

. die gemeindelbergreifende Verkehrsplanung

die Zusammenarbeit auf den Gebieten Schuien, Kindertagesstéatten, Kultur,
Soziales, Gesundheit und Sport

Umwelt- und Klimaschutz und regiocnale Energieversorgung

. Offentlich-rechtliche Unternehmen mit regionaler Aufgabensteliung
Wirtschaftsférderung und Tourismus

Verwaltungstatigkeiten und Vereinbarungen nach GKG.

@Wr-

No o

Dritter Abschnitt
Hauptausschuss (§§ 49 f. Bbgkverf)

§22 Hauptausschuss (§ 49 f. BbgKkVerf)

GemaB § 50 BbgKVerf hat der Hauptausschuss die Arbeiten der
AusschiUsse aufeinander abzustimmen und kann zu jeder
Stellungnahme eines anderen Ausschusses eine eigene
Stellungnahme gegenlber der Gemeindevertretung abgeben. Der
Hauptausschuss kann MaBgaben beschlieBen.

FUr Geschdftsgang und Verfahren des Hauptausschusses gelten die
Vorschriffen  des Iweiten Abschnittes entsprechend, soweit nicht
gesetfzich oder in den folgenden Absdtzen eine andere Regelung
getroffen wird.

Der Hauptausschuss titt in  der Regel an den von der
Gemeindevertretung im Sitzungsplan fUr das Kalenderjahr bestimmten Tagen
zusammen,

Die BeschlUsse des Hauptausschusses oder deren wesentlicher Inhalt
sind entsprechend der Regelung fir die BeschlUsse der
Gemeindevertretung der Offentlichkeit zugdnglich zu machen, soweit
nicht im Einzelfall aus Grinden des &ffentlichen Wohls oder zur
Wahrung von Rechten Dritter etwas anderes beschlossen wird.
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$ 23 Inkrafttreten

Die Geschéftsordnung tritt am Tage nach der Beschlussfassung  durch  die
Gemeindever’r.r.e’rung in Kraft. Gleichzeitig titt die Geschdftsordnung vom 14. Mai
2009 mit inren Anderungen auBer Kraft.

Kleinmachnow,

M. Tauscher
Vorsitzender der
Gemeindevertretung
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