Gemeinde Kleinmachnow

Benutzungs- und Entgeltordnung
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Benutzungs- und Entgeltordnung fiir die Raumlichkeiten

CARAT Jugendarbeit Kleinmachnow

§ 1 Definitionen

Eine Benutzung von Raumen, die Uber eine Dauer von 12 Monaten abgeschlossen wird, ist im
folgenden Text als ,,dauernde Benutzung” bezeichnet.

Die Formulierung ,mehrmalige Benutzung” bezieht sich auf Benutzungen, die mehr als 1x, aber
weniger als 12 Monate in der Benutzungsvereinbarung festgesetzt werden.

Die Raume konnen Vereinen, Gesellschaften, Parteien, Privatpersonen sowie ohne Riicksicht auf die
Rechtsform jedem Verband, Initiative und Organisation, zu der sich natlrliche Personen zu einem
gemeinsamen Zweck zusammengeschlossen haben, zur Verfligung gestellt werden. Diese werden
im nachfolgenden ,,Benutzer” genannt.

Als ,Beauftragte der Gemeinde” werden alle Mitarbeitenden der Gemeinde Kleinmachnow
bezeichnet.

§ 2 Zulassung von Benutzungen, Grundsatze der Raumvergabe

Die Raume des CARAT Jugendarbeit Kleinmachnow (im folgenden ,CARAT") stehen im Eigentum
der Gemeinde Kleinmachnow und dienen dem kulturellen, gesellschaftlichen und politischen Leben
der Gemeinde. Der Saal im Dachgeschoss und der Clubraum im Kellergeschoss kénnen auf Antrag
fur Benutzungen zur Verfligung gestellt werden, wenn dadurch die innerbetrieblichen Belange und
die jeweiligen Aufgaben der Einrichtungen nicht beeintrachtigt werden sowie die personellen
Verhéltnisse es zulassen. Gemeindeeigene Veranstaltungen und die Aufrechterhaltung des
laufenden Betriebes haben grundsatzlich Vorrang.

Die Raume werden Benutzern nach MaBgabe dieser Benutzungs- und Entgeltordnung lberlassen.
Art und Durchflihrung von Benutzungen dirfen nicht gegen die freiheitlich-demokratische
Grundordnung im Sinne des Grundgesetzes gerichtet sein oder dagegen verstoBen. Zur Prifung
kann die Vorlage des Programms fir die Benutzung verlangt werden. Wird das Programm
beanstandet, kann der Antrag auf Benutzung abgelehnt oder vom bereits bestehenden Vertrag
zurlickgetreten werden.

Die Beauftragten der Gemeinde Uben das Hausrecht aus. lhnen ist zur Wahrung dienstlicher
Belange der Zutritt zu den Rdumen zu gestatten. Den Anweisungen der Beauftragten der Gemeinde
zur Einhaltung der Benutzungs- und Entgeltordnung sowie der Hausordnung ist Folge zu leisten.

Diese Benutzungs- und Entgeltordnung ist fur alle Benutzer verbindlich, die sich im Gebdude und
dem dazugehorigen Geldnde aufhalten. Mit der Antragstellung erkennen sie die Bestimmungen
der Benutzungs- und Entgeltordnung, der Hausordnung sowie aller sonstigen erlassenen
Anordnungen in der jeweils giltigen Fassung an. Bei wiederholten Verstoen gegen die
Benutzungs- und Entgeltordnung oder gegen die Vertragsvereinbarungen obliegt den
Beauftragten der Gemeinde die Befugnis, Einzelne oder Gruppierungen von der Benutzung
auszuschlieBen. Der Vertragsgegenstand darf nur zu den in der Benutzungsvereinbarung
genannten Zwecken benutzt werden.



(5) Gerate, Rdume und Einrichtungen, sowie die dazugehodrigen AuBenanlagen sind schonend zu
behandeln. Tiere dirfen nicht mitgebracht werden. Eine Bestuhlung und Betischung des
Clubraumes im Kellergeschoss ist nur nach festgelegtem Bestuhlungsplan erlaubt.

(5) Einen Rechtsanspruch auf Uberlassung bestimmter Rdume an bestimmten Tagen oder fiir
bestimmte Zeiten besteht nicht. Die Entscheidung, ob eine Benutzung zugelassen wird, treffen die
Beauftragten der Gemeinde. Eine Weiter- bzw. Untervermietung der Gberlassenen Rdume ist nicht

gestattet.
§ 3 regelméBige Benutzungszeiten
Raum Mo. - Fr. Wochenende,
Feiertag
Keine Nutzung
Saal Dachgeschoss 8.00 — 13.00 Uhr
moglich
Raum Mo. - Do. Freitag Samstag
Clubraum 16.00 — 2.00 Uhr 16.00 — 2.00 Uhr
8.00 — 13.00 Uhr
Kellergeschoss nach Verflgbarkeit nach Verfligbarkeit

(1) Als Benutzungszeit gilt die Zeit vom Betreten bis zum Verlassen der Einrichtungen, einschlieBlich
der Zeiten fir die Vor- und Nachbereitung (Auf- und Abbau). Diese wird in der
Benutzungsvereinbarung festgehalten. Die zugewiesenen Raume diirfen nur zu den genehmigten
Zeiten betreten werden. Die Beauftragten der Gemeinde behalten sich vor, Uberschreitungen der
vereinbarten Benutzungszeit gesondert zu berechnen.

(2) Bei mehrmaligen und dauernden Benutzungen ist jede ausfallende Benutzung der Leitung des
CARAT unverziiglich mitzuteilen. Ebenso ist jede beabsichtigte Anderung der Benutzungszeiten
und die Anderung der Anschrift des Benutzers mitzuteilen. Die Anderung der Benutzungszeit
bedarf der Zustimmung durch die Leitung des CARAT.

§ 4 Benutzungsantrage
(1) Die Antrége sind Uber das Buchungssystem der Gemeindewebsite zu stellen. Sie werden zeitnah

geprift. Die Entscheidung wird per Mail mitgeteilt.

(2) Fur die Nutzung des Clubraumes im Kellergeschoss ist vor Antragstellung ein Gesprach mit der
Leitung CARAT oder eines Beauftragten der Gemeinde im CARAT erforderlich.

(3) Bei Zustimmung kommt ein privatrechtlicher Vertrag zwischen der Gemeinde und dem Benutzer
zustande.
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Bei der Nutzung des Clubraums Kellergeschoss werden die angegebenen Daten des
Verantwortlichen (Name, Anschrift, Telefonnummer, Handynummer, E-Mail Adresse) an den Wach-
und SchlieBdienst Teltow und an die Polizei im Rahmen unserer Sicherheitskooperation
weitergegeben.

§ 5 Benutzungsentgelt

Fir die Benutzung von Raumen und Geréaten ist auf der Grundlage eines privatrechtlichen Vertrages
ein Benutzungsentgelt nach § 6 und § 7 zu zahlen. Das Entgelt dient dem teilweisen Ausgleich
anfallender Bewirtschaftungs- und Erhaltungskosten, insbesondere der Kosten fiir Heizung,
Elektroenergie, Reinigung sowie Wasser / Abwasser und den Hausmeisterdienst und wird pro
angefangene Stunde berechnet. Fir die Vermietung des Clubraumes im Kellergeschoss am Freitag
oder Samstag wird ein pauschales Entgelt fallig. Dieses beinhaltet auch anteilig die Kosten fiir den
SchlieBdienst.

Das Benutzungsentgelt wird in der

Rechnungslegung erfolgt.

Benutzungsvereinbarung festgesetzt. Eine separate

Der Vertrag iber dauernde Benutzungen im CARAT gilt jeweils fir ein Kalenderjahr und beginnt
am 01.01. und endet zum 31.12. eines Jahres. Wird er nicht mit einer Frist von einem Monat zum
Monatsende gekiindigt, verlangert er sich um ein Jahr bis 31.12. des Folgejahres. Bei dauernden
Benutzungen wird das Benutzungsentgelt pauschal fiir 48 Wochen (11 Monate) berechnet.

Bei Benutzungen, die aufgrund ihrer Art oder Dauer eine besondere Beanspruchung der
Uberlassenen Raume bedingen, sind die Beauftragten der Gemeinde berechtigt, das Entgelt
angemessen zu erhdhen.

§ 6 Entgeltsatze und Kautionszahlung

Einrichtung Berechnung Entgelt
zzgl. der
gesetzlich
en
Umsatzst
euer
(derzeit
19%)
a. Saal Dachgeschoss (ca. 154 m?) jede Stunde 30,00 €
b. Clubraum Kellergeschoss (ca. 150 m?) Montag bis Donnerstag * jede Stunde 30,00 €
Clubraum Kellergeschoss (ca. 150 m?) Freitag und Samstag *
inkl. SchlieBdienst durch den Wachschutz pauschal 250,00 €
c.  Kiche Clubraum Kellergeschoss pauschal 25,00 €

* beinhaltet die Benutzung der vorhandenen Licht -und Tontechnik und des Mobiliars




Fir die einmalige Benutzung des Clubraums im Kellergeschoss ist eine Kaution in H6he von 100,00 €
fallig. Diese Kautionszahlung dient dem teilweisen Ausgleich eventuell auftretender Schaden oder durch
die Benutzer verursachte Einsatze des Wachschutzes, der Feuerwehr, Polizei 0.a.

Durch die Beauftragten der Gemeinde wird ein Abnahme- und Ubergabeprotokoll gemeinsam mit dem
Benutzer erstellt. Nach der mangelfreien Riickgabe des Clubraums an die Beauftragten der Gemeinde
wird die gezahlte Kaution erstattet. Nach Beseitigung eventuell aufgetretener Schaden wird die
Schadenshohe und/oder Einsatzhhe mit der Kaution verrechnet.
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§ 7 Ausnahmeregelungen Entgeltsatze

Entgelte werden nicht erhoben fiir:
Benutzungen im Auftrag oder auf Einladung der Gemeinde
Benutzungen an denen ein kommunales Interesse besteht

Benutzungen durch Schulen, Kitas und Horte in Tragerschaft der Gemeinde Kleinmachnow

50% ErméaBigung auf die Entgelte erhalten bei nichtkommerzieller Benutzung:

gemeinniitzige juristische Personen sowie ohne Riicksicht auf die Rechtsform jeder Verband,
Initiative und Organisation, zu der sich natirliche Personen zu einem gemeinsamen
gemeinnutzigen Zweck zusammengeschlossen haben

Sozialverbande und Gewerkschaften
Kirchen und mildtatigen oder kirchlichen Zwecken dienende Organisationen

demokratische Parteien, Biirgerinitiativen und Wahlergemeinschaften solange sie in der Gemeinde
vertreten sind

Benutzungen durch Schulen, Kitas und Horte in freier oder 6ffentlicher Tragerschaft

die Gemeinnltzigkeit ist mit Antragsstellung ein Nachweis des zustandigen Finanzamtes
vorzulegen.

Auf pauschale Entgeltsdtze wird keine ErmaBigung gewahrt.

§ 8 Kiindigung und Riicktritt von Benutzungsvereinbarungen

Die Gemeinde kann Benutzungsvereinbarungen nur aus einem wichtigen Grund kiindigen bzw.
davon zurlicktreten. Als wichtiger Grund gilt auch die Absetzung wegen drohender Gefahren fir
die offentliche Ordnung und Sicherheit. Die Gemeinde behélt sich weiterhin vor, von
Benutzungsvereinbarungen zurlickzutreten bzw. sie zu kindigen, wenn die Benutzung im Falle
hoherer Gewalt, bei o6ffentlichen Notstinden oder aus sonstigen unvorhergesehenen, im
offentlichen Interesse liegenden Griinden nicht moglich ist.

Das Recht der fristlosen Kiindigung bleibt unbertiihrt. Sollte der Benutzer die Raume vertragswidrig
nutzen oder in anderer Weise groblich gegen die Bedingungen der Benutzungs- und
Entgeltordnung sowie Hausordnung verstoBen, kann dies ebenfalls zur fristlosen Kiindigung
fuhren. Der Benutzer ist auf Verlangen zur sofortigen Rdumung und Herausgabe der Rdume und
Gerate verpflichtet. Kommt er dieser Verpflichtung nicht nach, kann die Raumung und
Instandsetzung auf Kosten und Gefahr des Benutzers durchgefiihrt werden. Der Benutzer bleibt in
solchen Féllen zur Bezahlung des Benutzungsentgeltes verpflichtet. Er haftet auch fur etwaige
Verzugsschaden. Der Benutzer kann dagegen keine Schadensersatzanspriiche geltend machen.



3)

(4)

()

M

)

3)

4

()

(8)

Die Kindigung bedarf der Schriftform. Ein Entschadigungsanspruch seitens des Benutzers besteht
in allen Fallen nicht.

Kindigung einmaliger und mehrmaliger Benutzungen

FUhrt der Benutzer aus einem nicht zu vertretenden Grund die Benutzung nicht durch oder kiindigt
er aus einem solchen Grund den Vertrag, so ist er verpflichtet, 100% des Entgeltes als
Ausfallentschadigung zu entrichten. Die Ausfallentschadigung entféllt, wenn die Benutzung mehr
als 2 Wochen vor Beginn abgesagt wird oder in Absprache mit den Beauftragten der Gemeinde ein
Ausweichtermin fir die Benutzung gefunden wird.

Kindigung dauernder Benutzungen

Dauernde Benutzungen kdénnen durch den Benutzer schriftlich mit einer Frist von einem Monat
zum Monatsende gekiindigt werden. Eventuell zu viel bezahltes Entgelt wird anteilig erstattet.

Dauernde Benutzungen kénnen durch die Beauftragten der Gemeinde zu einem friiheren Zeitpunkt
gekindigt werden, wenn an der vorzeitigen Riickgabe ein dringendes o6ffentliches Interesse
besteht. Dabei wird auf § 8 Abs. 1 verwiesen. Eventuell zu viel bezahltes Entgelt wird in diesem Fall
anteilig erstattet.

§ 9 Zustand und Benutzung der Rdume

Die Benutzung muss unter der Aufsicht eines, in der Benutzervereinbarung genannten,
Verantwortlichen stehen.

Die Rdume und Gerate werden in dem bestehenden, dem Benutzer bekannten, Zustand tGberlassen.
Der Benutzer ist verpflichtet, die Rdume und Gerdte vor Benutzung auf ihre ordnungsgemalie
Beschaffenheit fur den gewollten Zweck zu priifen. Bestehende Mangel missen unverziiglich bei
dem Beauftragten der Gemeinde beanstandet werden.

Die Riickgabe der Rdume und Geréte hat schnellstmdglich nach Ende der Benutzung zu erfolgen,
wobei festgestellt wird, ob Schaden verursacht worden sind. Etwaige spater festgestellte Schaden
oder Verluste kdnnen geltend gemacht werden. Fundgegenstande sind nach der Benutzung beim
Beauftragten der Gemeinde abzugeben.

Der Benutzer muss sicherstellen, dass schadhafte Gerate oder Anlagen nicht benutzt
werden. Die Riickgabe hat in dem Zustand zu erfolgen, in dem die Rdume und Gerate
an den Benutzer Gbergeben wurden.

Wahrend der Benutzung entstehende Schaden sind unverziiglich dem Beauftragten der
Gemeinde zu melden und schriftlich festzuhalten.

Anderungen in und am Vertragsgegenstand diirfen nur nach Absprache mit den Beauftragten der
Gemeinde vorgenommen werden.

Das Aufstellen der Tische und Stiihle erfolgt ausschlieBlich durch die Beauftragten der Gemeinde
nach Absprache mit dem Benutzer.

Der Benutzer ist verpflichtet, eingebrachte Gegenstande nach der Benutzung unverziiglich
zu entfernen. Erforderlichenfalls kann die Raumung auf Kosten des Benutzers
durchgefiihrt werden.
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§ 10 Besondere Benutzungshinweise

Bei Benutzungen mit Zuschauern hat der Benutzer das ggf. erforderliche Ordner- und
Kassenpersonal zu stellen. Er hat insbesondere daflir zu sorgen, dass die Zuschauer nur die flr sie
vorgesehenen Teile der Einrichtung betreten. Die Organisation des ggf. erforderlichen Unfall- und
Hilfsdienstes obliegt ebenfalls dem Benutzer.

Der Benutzer ist verpflichtet, soweit erforderlich, notwendige behérdliche Erlaubnisse und
Genehmigungen einzuholen.

Bei Benutzungen mit Verwendung von Musik oder Musikeinspielungen ist der Benutzer
verpflichtet, die schriftliche Anmeldung bei der GEMA-Bezirksdirektion Berlin durchzufiihren und
die Musikfolge mitzuteilen. Evtl. anfallende GEMA-Gebiihren sind vom Benutzer direkt an die GEMA
zu entrichten. Fir die Abfiihrung der Beitrdge an die Kinstlersozialkasse ist der Benutzer selbst
zustandig.

Der Benutzer hat die evtl. erforderlichen Eintrittskarten selbst zu beschaffen. Die Besucherzahl darf
das genehmigte Fassungsvermdgen der in Anspruch genommenen Raume nicht Gbersteigen.

Fir die Dekoration der Rdume mit Pflanzen, Blumen u. a. hat der Benutzer selbst zu sorgen. Dabei
hat er den Weisungen des Beauftragten der Gemeinde Folge zu leisten. Es wird auf § 11 Abs. 3
hingewiesen.

Mégliche Werbung obliegt dem Benutzer. Auf Verlangen ist das verwendete Werbematerial vor
der Veroffentlichung vorzulegen. Jede Art der Werbung innerhalb der Rdume bedarf der
Genehmigung. In den Werbungen muss der Benutzer als Veranstalter genannt werden.

Der Benutzer verpflichtet sich, bei seinen Mitgliedern, Besuchern oder sonstigen Dritten,
ausdricklich auf die straBenverkehrsordnungsrechtlichen Regeln hinzuweisen und darauf
hinzuweisen, dass bei vermehrt ordnungswidrigen VerstoBen, insbesondere durch das
Falschparken, eine Kiindigung der Benutzung erfolgen kann.

Bei der Benutzung des Clubraums im Kellergeschoss wird die SchlieBung des Gebdudes an den
Wochenenden durch den beauftragten Wach- und SchlieBdienst spatestens um 2.00 Uhr
vorgenommen. Frihere SchlieBungen sind vorab mit den Beauftragten der Gemeinde
abzusprechen und im Ubergabeprotokoll festzuhalten. Durch den Benutzer verursachte Einsatze
des Wach- und SchlieBdienstes, Alarmausldosungen und daraus resultierende Einsadtze von
Feuerwehr, Rettungsdienst und Polizei, sowie Einsdtze durch Havarien werden dem Benutzer in
Rechnung gestellt.

Bei einer Benutzung des Clubraums im Kellergeschoss am Freitag und Samstag muss der Nachweis
einer ausreichenden Veranstalterhaftpflichtversicherung bzw. ein Nachweis einer Privathaftplicht
vorgelegt werden, in welcher Mietsachschdaden eingeschlossen sind. Die Police und die
Versicherungsbestatigung ist bei der Antragstellung in Kopie vorzulegen.

Der Clubraum im Kellergeschoss ist nach der Benutzung besenrein zu ibergeben, der angefallene
Mill ist durch den Benutzer zu entsorgen. Die Riickgabe des Raumes muss zur vereinbarten, im
Ubergabeprotokoll festgehaltenen, Zeit erfolgen.

Das Mitbringen eigener technischer Gerate bei Benutzungen des Clubraums im Kellergeschoss ist
nicht gestattet. Laptops, MP3-Player, IPods o0.4. Gerdte zum Abspielen von Musik sind von dieser
Regelung ausgenommen. Abweichungen hiervon kénnen gesondert vereinbart werden.

Die maximale Personenzahl wahrend der Benutzung des Clubraums im Kellergeschoss und vom
Saal im Dachgeschoss kann, in Abhangigkeit von der Art der Veranstaltung, variieren. Diese
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Festlegung bestimmt der Beauftragte der Gemeinde. Flr die Nutzung des Clubraums im
Kellergeschoss ist die Personenzahl auf maximal 100 beschrankt.

§ 11 Sicherheitsvorschriften

Der Benutzer ist fur die Erfillung aller erforderlichen feuer-, sicherheits-, gesundheits-, sowie
ordnungspolizeilicher Vorschriften verantwortlich. Zugangs- und Zufahrtsbereiche sowie Flure und
Génge, insbesondere Notausgdnge, mussen frei und ungehindert passierbar sein. Das Aufstellen
von zusatzlichem Gestihl ist nicht gestattet. Notbeleuchtungen, Feuerléscheinrichtungen und
Feuermelder diirfen nicht zugestellt oder verhdngt werden. Die nach auB3en fithrenden Tiren diirfen
wahrend der Benutzung nicht abgeschlossen werden. Turen und Fenster sind nach Ende der
Benutzung zu schlieBen.

Der Gebrauch und das Mitfiihren von Feuerwerkskérpern und jeglichen pyrotechnischen
Erzeugnissen, auch auf den AuBenflachen, sind nicht gestattet. Der Umgang mit Feuer und offenem
Licht ist untersagt. Die Abgabe, das Bereithalten und Mitfihren von Luftballons, die mit
feuergefahrlichen Gasen gefillt sind, sind nicht zuldssig. Es wird auf die Regelungen des
Jugendschutzgesetzes (JuSchG) verwiesen. Das Mitbringen von Waffen und waffendhnlichen
Gegenstanden ist verboten. Gegen Besucher, die solche Gegenstdnde mitfiihren, kann Anzeige
erstattet werden. Der Besitz, Gebrauch und Handel mit Rauschgift nach § 29 und § 32 BtMG st
verboten.

Vorhange, Kulissen usw. missen schwer entflammbar nach DIN 4102 sein. Darlber ist auf
Verlangen ein Nachweis vorzulegen. Nagel, auch ReiBndgel oder Haken, dirfen in keiner Weise in
den Raumen angebracht werden. Das Bekleben und Bemalen der Wande, FuBbdden und des
Mobiliars, sowie das Anbringen von Schaukasten, Firmenschildern usw. sind untersagt. Aufbauten,
Ausstellungsgegenstdnde und dergleichen diirfen nur mit Zustimmung ein- und angebracht
werden.

Die haustechnischen Einrichtungen sowie die vorhandene Veranstaltungstechnik dirfen nur von
den Beauftragten der Gemeinde, bzw. nach vorheriger Riicksprache, von fachlich qualifizierten und
volljahrigen Personen bedient werden. Beleuchtung, Heizung und Liftung der Rdume richtet sich
nach dem jeweiligen Bedurfnis. Es muss mindestens die elektrische Notbeleuchtung in Betrieb sein.

Bei der Benutzung des Clubraums im Kellergeschoss ist der Ausschank von Alkohol nur in den
angemieteten Raumen zulassig. Auf dem AuBengeldnde des CARAT ist der Ausschank und Verzehr
von Alkohol nicht erlaubt. Eine Missachtung dieser Regelung fiihrt zur sofortigen Beendigung der
Benutzung.

Im gesamten Gebaude herrscht Rauchverbot. Das Rauchen ist nur an den zugewiesenen Stellen
erlaubt. Die Einweisung erfolgt vor Beginn der Benutzung durch die Beauftragten der Gemeinde.

§ 12 Haftung

Die Gemeinde haftet fiir einen Schaden, sofern dieser von ihr, ihren Bediensteten oder Beauftragten
vorsatzlich oder fahrlassig verursacht worden ist.

Bei unentgeltlicher Benutzung haftet die Gemeinde fiir Sach- und Vermdgensschaden, sofern diese
von ihr, ihren Bediensteten oder Beauftragten vorsatzlich oder grob fahrlassig verursacht worden
ist.

Flr die vom Benutzer in die Raume eingebrachten Gegenstande Gibernimmt die Gemeinde keinerlei
Haftung. Entstehen durch die Nutzung mitgebrachter Gerdte Schaden am Vertragsgegenstand, so
haftet ausschlieBlich der Benutzer. Die Unterbringung erfolgt ausschlieBlich auf die Gefahr des
jeweiligen Eigentlimers. Fiir Garderobe wird von der Gemeinde keine Haftung Gibernommen.

Eine Haftung der Gemeinde fir Kraftfahrzeuge, die auf Parkplatzen um die o6ffentlichen
Einrichtungen abgestellt sind, ist ausgeschlossen.



§ 13 Erfiillungsort

(1) ErfGllungsort ist ausschlieBlich Kleinmachnow.

§ 14 Inkrafttreten

(1) Die Anderung der Benutzungs- und Entgeltordnung tritt am 01.08.2025 in Kraft.

Bodo Krause

Bilrgermeister

Anlage

Anlage 1 Hausordnung CARAT Jugendarbeit Kleinmachnow



