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A. AUFTRAG UND AUFTRAGSDURCHFUHRUNG

Der Liquidator der Sportstitten Kleinmachnow Gesellschaft mit beschrinkter Haftung i. L.
(Spok GmbH 1. L. oder im Folgenden kurz "Gesellschaft" genannt) beauftragte uns, den Jahres-
abschluss der Gesellschaft zum 30. November 2015 zu erstellen.

Die Arbeiten wurden im November 2015 durchgefiihrt.

Erbetene Auskiinfte wurden bereitwillig erteilt. Die berufsiibliche Vollstindigkeitserklirung so-

wie die von dem Liquidator unterschriebene Bilanz haben wir zu unseren Akten genommen.
Uber das Ergebnis unserer Arbeiten erstatten wir den nachfolgenden Bericht.

Die Gliederung der Bilanz sowie der Gewinn- und Verlustrechnung, die gemiB § 243 Abs. 2
HGB klar und tbersichtlich sein muss, wurde in Anlehnung der im HGB geltenden Gliede-
rungsvorschriften fiir grofle Kapitalgesellschaften vorgenommen.

Art und Umfang unserer Erstellungshandlungen haben sich auftragsgem#B nach den Vor-
schriften der §§ 242 ff. HGB und der Verlautbarung der Bundessteuerberaterkammer zu den
Grundsétzen flir die Erstellung von Jahresabschliissen gerichtet.

Unser Aufirag zur Erstellung des Jahresabschlusses umfasste danach sidmtliche Titigkeiten die
erforderlich sind, um den Jahresabschluss aus den uns zur Verfligung gestellten Unterlagen so-
wie der von uns erstellten Buchfiihrung nach gesetzlichen Vorgaben und den noch innerhalb die-
ses Rahmens liegenden Anweisungen des Auftraggebers zur Ausiibung bestehender Wahlrechte
abzuleiten. Dariiber hinaus haben wir zur Beurteilung der Plausibilitét der uns vorgelegten Bele-
ge, Biicher und Bestandsnachweise Befragungen und analytische Beurteilungen vorgenommen,

um mit einer gewissen Sicherheit auszuschlieBen, dass diese nicht ordnungsgemaB sind.

Fiir die Durchfithrung des Auftrages und unsere Verantwortlichkeit sind, auch im Verhiltnis zu
Dritten, die diesem Bericht als Anlage beigefiigten "Allgemeinen Auftragsbedingungen fiir
Steuerberater, Steuerbevollméchtigte und Steuerberatungsgesellschaften" in der Fassung vom
Dezember 2012 maligebend. Die Haftungsgrenze im Schadensfall in Héhe von T€ 250 gilt als
vereinbart.
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B. RECHTLICHE VERHALTNISSE

Firma:

Rechtsform:

Sitz:

Griindung:

Handelsregister:

Gegenstand des Unternehmens:

Sportstitten Kleinmachnow Gesellschaft mit beschrink-
ter Haftung 1. L. (SpoK. GmbH i.L.)

Gesellschaft mit beschrankter Haftung

Kleinmachnow

Die Griindung der Gesellschaft erfolgte am 14. Feb-
ruar 1991.

Die Eintragung der Gesellschaft in das Handelsregister
beim Kreisgericht Potsdam-Stadt erfolgte am 24. Juli
1991 unter Nr. HRB 1855.

Am 10. Dezember 2012 sind die beschlossene Liqui-
dation und die Bestellung des Geschiftsfiihrers als Li-
quidator zur Eintragung angemeldet und am 18. De-

zember 2012 eingetragen worden.

Gegenstand des Unternehmens ist nach der Anderung
vom 21. Mirz 2002 wie folgt:

Verwaltung, Betreiben und Bewirtschaften der Tennis-
anlage und des Stadions Fontanestrale in Klein-
machnow;

Grundstiicke und Sportanlagen durch Kauf erwerben
und errichten;

Beteiligung an anderen Unternehmen und Erwerb an-

derer Unternchmen.
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Geschiiftsjahr:

Gesellschafter und Einlagen:

Geschiiftsfiihrung und Vertretung:

Aufsichtsrat:

Regularien:

Auflosung:

Das Geschiftsjahr ist das Kalenderjahr,

Gesellschafterin ist die Gemeinde Kleinmachnow mit
einer urspriinglichen Einlage von DM 50.000,00 bzw.
€ 25.564,59. Diese wurde auf € 26.000,00 erhéht.

Die Eintragung der Erhdhung ins Handelsregister er-
folgte am 13. Juni 2003.

Zum alleinvertretungsberechtigten Liquidator ist

Herr Michael Ecker, Kleinmachnow, bestellt.

Gemél § 11 des Gesellschaftervertrages vom 4. Oktober
2004 besteht der Aufsichtsrat aus acht Mitgliedern, wo-
bei der jeweils amtierende Biirgermeister, der jeweils
amtierende leitende Bedienstete fiir den Fachbereich
Schule, Kultur- und Geb#udemanagement und sechs
weitere Gemeindevertreter zum Aufsichtsrat gehoren

miissen,

Der Jahresabschluss zum 31. Dezember 2014 wurde
am 01. Oktober 2015 festgestellt, der Aufsichtsrat und

der Liquidator entlastet.

Die Gemeinde Kleinmachnow als alleinige Gesell-
schafterin hat auf der Sitzung am 05. Juni 2008 be-
schlossen, die Gesellschaft zum 31. Dezember 2009
aufzulgsen. Dieser Beschluss wurde am 08. November
2012 endgiiltig pefasst und Herr Michael Ecker als Ge-
schéftsfiihrer abberufen und zum Liquidator bestellt.
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C. DER JAHRESABSCHLUSS ZUM 30. NOVEMBER 2015

I. Allgemeines

Wir haben den Jahresabschluss zum 30. November 2015 aus der Buchfiihrung der Gesellschaft
unter Beachtung der gesetzlichen Vorschriften und der Grundsitze ordnungsmiBiger Buchfiih-

rung entwickelt.

Ausgangspunkt unserer Tétigkeiten war der von uns erstellte und von der Gesellschafterin ge-
nehmigte Jahresabschluss zum 31. Dezember 2014.

Die Gliederung des Abschlusses erfolgte nach den Vorschrifien des Handelsgesetzbuches.

Die in der Jahresbilanz ausgewiesenen Bestinde wurden uns in geeigneter Form (Saldenlisten,
Saldenbestitigungen u. &.) nachgewiesen. Die Priifung der Wertansitze und des Versiche-
rungsschutzes der Gesellschaft war nicht Gegenstand unseres Auftrages.

Bei der Bewertung der Vermdgens- und Schuldposten haben wir die gesetzlichen Vorschriften
und die Grundsitze ordnungsméaBiger Buchfiihrung und Bilanzierung beachtet.

Die Erstellung des Jahresabschlusses erfolgte unter Beachtung der hierfiir geltenden gesetzlichen
deutschen Vorschriften des Handels- und des Steuerrechts einschlieBlich der erginzenden
Grundsétze ordnungsméaBiger Buchfiihrung.

I1. Besonderheiten

Die Gemeinde Kleinmachnow als alleinige Gesellschafterin hat auf der Sitzung am 05. Juni
2008 beschlossen, die Gesellschaft zum 31. Dezember 2009 aufzulésen und die eingebrachten
Grundstiicke sowie Forderungen und Verbindlichkeiten aus bestehenden Vertrigen bis zum
31. Dezember 2008 auf sie zu iibertragen. Dieser Forderung ist die Gesellschaft nachgekommen.

III. Steuerliche Aullenpriifung
Am 16. Dezember 2013 wurde mit einer steuerlichen AuBenpriifung fiir den Zeitraum 2008 —

2011 begonnen. Die Priifung wurde im Berichtsjahr, was die vorgelegten Buchfiihrungen und
die Jahresabschliisse der gepriiften Jahre betrifft, ohne Beanstandungen abgeschlossen.

JAB 2015/Spok GmbH 1L
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Allerdings wurde festgestellt, dass fiir die Riickfithrung der Grundstiicke aus den Riicklagen
(steuerliches Einlagenkonto) an die Gemeinde als Gesellschafterin eine Steuerbescheinigung

hitte erstellt werden miissen.

Da diese Steuerbescheinigung zu Beginn der Priifung nicht vorgelegt werden konnte und eine
Nachholung gesetzlich verboten ist, sieht das Gesetz vor, das damit eine steuerneutrale Entnah-
me gemill § 20 Absatz 1 Satz 3 EStG aus den Riicklagen nicht erfolgte. Vielmehr schreibt der
Gesetzgeber in diesem Fall vor, dass damit nunmehr eine Gewinnausschiittung an die Gesell-
schafterin erfolgte, die der Kapitalertragsteuer zu unterwerfen ist.

Entsprechend hat das Finanzamt gegen die Gesellschaft als Schuldnerin der Steuer fiir die Ge-
meinde einen Bescheid erlassen und Kapitalertragsteuer festgesetzt. Gegen diesen Bescheid
wurde Einspruch eingelegt und auf gleichgelagerte anhingige Verfahren beim Bundesfinanzhof
hingewiesen. Dem Antrag auf Ruhen des Verfahrens bis zur hchstrichterlichen Entscheidung
wurde stattgegeben.

Nicht stattgegeben wurde dem Antrag auf Aussetzung der Zahlung bis zur Entscheidung. Die
Gesellschaft war deshalb gezwungen die Steuer unter Vorbehalt zu zahlen und, da die eigenen
finanziellen Mittel nicht ausreichten, die Gesellschafterin zu bitten, die fehlenden € 25.000,00
zu ibernehmen. Aufgrund der Zusage unserer Hafipflichtversicherung iibemnimmt diese den
Schaden und gleicht nach Vorlage der Abtretungserkldrung (Erstattung der gezahlten Steuer
durch das Finanzamt soweit das Einspruchsverfahren zu Gunsten der Gesellschaft endet) aus.
Dies ist am 24. November 2015 geschehen. Daraufhin hat die Gesellschaft am 25. November
2015 das Darlehen zuziiglich Zinsen an die Gesellschafterin zuriick erstattet.

JAB 2015/Spok GmbH iL
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D. BUCHFUHRUNG

Das Rechnungswesen ist auf die Bediirfnisse der Gesellschaft zugeschnitten. Die Verpflichtung
zur Erstellung einer ordnungsméfigen Buchfiihrung und zur Bilanzierung ergibt sich fiir die Ge-
sellschaft aus den §§ 41, 42 GmbHG i. V. m. §§ 238 ff. HGB.

Der steuerliche Gewinn der Gesellschaft ist gem. § 8 KStG i. V. m. § 5 EStG durch Bestands-
vergleich zu ermitteln, wobei das Betriebsvermogen nach handelsrechtlichen Grundsitzen ord-
nungsméfiger Buchfiihrung auszuweisen ist. Die Einkiinfte der Gesellschaft sind gemiB § 8
KStG als Einkiinfte aus Gewerbebetrieb zu behandeln.

Die Buchflihrung der Gesellschaft wird iiber das externe Buchhaltungssystem Lexware erstellt.
Die Kontierung der Belege erfolgte durch uns.
Die Eréffnungsbilanz stimmt mit der Schlussbilanz des Vorjahres iiberein.

Die von dem Liquidator unterschriebene berufsiibliche Vollstdndigkeitserklirung, aus der sich
insbesondere ergibt, dass die Buchfiihrung séamtliche buchungspflichtigen Geschiftsvorfille ent-
hélt, sémtliche Vermoégenswerte und Schulden sowie alle erkennbaren Risiken enthalten sind,
wurde uns {ibergeben. Darin wurde uns auch bestitigt, dass uns alle Haftungsverhiltnisse und
sonstigen Vorgénge, die fiir die Beurteilung der Lage der Gesellschaft von Bedeutung sind, mit-

geteilt wurden.
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E. BESCHEINIGUNG UBER DIE ERSTELLUNG DES JAHRESABSCHLUSSES

Wir haben auftragsgemifl den nachstehenden Jahresabschluss - bestehend aus Liquidations-
schlussbilanz, Gewinn- und Verlustrechnung sowie Anhang der Sportstitten Kleinmachnow
Gesellschaft mit beschrinkter Haftung, Kleinmachnow i. L. fiir den Zeitraum vom 1. Ja-
nuar bis 30. November 2015 unter Beachtung der deutschen handelsrechtlichen Vorschriften

erstellt.

Grundlage fiir die Erstellung waren die von uns gefiihrten Biicher und die uns dariiber hinaus
vorgelegten Belege, Biicher und Bestandsnachweise, die wir auftragsgemif nicht gepriift ha-
ben, sowie die uns erteilten Auskiinfte. Die Buchfiihrung sowie die Aufstellung des Inventars
und des Jahresabschlusses nach den deutschen handelsrechtlichen Vorschriften liegen in der
Verantwortlichkeit der gesetzlichen Vertreter der Gesellschaft.

Wir haben unseren Auftrag unter Beachtung der Verlautbarung der Bundessteuerberater-
kammer zu den Grundsitzen fiir die Erstellung von Jahresabschliissen durchgefiihrt. Dieser
umfasst die Entwicklung der Bilanz und der Gewinn- und Verlustrechnung sowie des An-
hangs auf Grundlage der Buchfiihrung und des Inventars sowie der Vorgaben zu den anzu-
wendenden Bilanzierungs- und Bewertungsmethoden. Zur Beurteilung der Plausibilitdt der
uns vorgelegten Belege, Biicher und Bestandsnachweise haben wir Befragungen und analyti-
sche Beurteilungen vorgenommen, um mit einer gewissen Sicherheit auszuschlieflen, dass
diese nicht ordnungsgemaéf sind. Hierbei sind uns keine Umstidnde bekannt geworden, die ge-
gen die Ordnungsmafigkeit der uns vorgelegten Unterlagen und des auf dieser Grundlage von

uns erstellten Jahresabschlusses sprechen.

Kleinmachnow, den 01. Dezember 2015

WGSGESE,
Q?‘Qﬁ“ ll\go

s,

STEUERBERATUNGS.
GESELISGHAFT

Michael Priilz

Steuerberater
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- VII -



MP TREUHAND STEUERBERATUNGSGESELLSCHAFT MBH K LEINMACHNOW

II. TEIL - DER JAHRESABSCHLUSS
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10.

11,

12.

Gewinn- und Verlustrechnung
fiir die Zeit vom 1. Januar bis zum 02. November 2015
der

Sportstiitten Kleinmachnow Gesellschaft mit beschrinkter Haftung i.L.

Kleinmachnow
Vorjahr
TE

. Umsatzerltse € 0,00 7
. sonstige betriebliche Ertriige € 86.750,26 0
. Rohergebnis € 86.750,26 7
. Personalaufwand € 0,00 -4
. Abschreibungen auf das

Umlaufvermigen € -86.575,41 0
. sonstige betriebliche Aufwendungen € -1.588,56 € -88.163,97 -5
. sonstige Zinsen und 4hnliche Ertrige € 2.060,16 0
. Zinsen und hnliche Aufwendungen € -326,03 € 1.734,13 0
. Ergebnis der gewihnlichen

Geschiftstitigkeit € 320,42 -2

Steuern vom Einkommen und Erirag € -1,49 0

sonstige Steuern € 0,00 0

Jahresergebnis € 318,93 -2
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ANHANG
A. ALLGEMEINE ANGABEN

Die Form der Darstellung der Bilanz und der Gewinn- und Verlustrechnung entspricht den
Vorschriften des Handelsgesetzbuches und wurde auf der Grundlage der Rechnungslegungs-
vorschriften fiir Kapitalgesellschaften aufgestellt. Samtliche Wertansiitze lauten auf Euro;
§ 244 HGB.

Gem, § 284 Abs. | HGB sind in den Anhang diejenigen Angaben aufzunehmen, die zu den
einzelnen Posten der Bilanz oder der Gewinn- und Verlustrechnung vorgeschrieben oder die
im Anhang zu machen sind, weil sie in Ausiibung eines Wahlrechts nicht in die Bilanz oder in
die Gewinn- und Verlustrechnung aufgenommen werden. Im Bericht sind die vorgeschriecbe-
nen oder wahlweise in den Anhang aufzunehmenden Angaben entweder in den allgemeinen
Erlduterungen zum Anhang oder in den Erliuterungen zu den einzelnen Posten der Bilanz und
Gewinn- und Verlustrechnung enthalten. Sofern es aus Griinden der Ubersichtlichkeit der Dar-
stellung erforderlich war, Angaben in die Anlagen zu diesem Bericht zu verlagem, ist dies ge-
schehen. In diesen Fillen wird jeweils im Rahmen der Erliduterungen zu den einzelnen Posten
der Bilanz und der Gewinn- und Verlustrechnung auf die Angaben in den entsprechenden An-

lagen verwiesen.
Die Gewinn- und Verlustrechnung wird nach dem Gesamtkostenverfahren erstellt; § 275 HGB.
Nachweis der Pflichtangaben der §§ 284, 285 HGB

Die Bewertung der Vermdgens- und Schuldposten erfolgte nach den Vorschriften der §§ 252 —
256a HGB.

Es handelt sich bei der Berichtsfirma um eine Kleinst-Kapitalgesellschaft gemiB § 267 Abs. 1
i. V. m. § 267 a HGB. Alle drei dort genannten Gréflenmerkmale werden nicht iiberschritten.
Die grofenabhingigen Erleichterungen nach §§ 274a und 288 Abs.1 HGB werden in Anspruch

£enommen.

Soweit sich durch die Aufhebung der umgekehrten Mafigeblichkeit der Steuerbilanz fiir die
Handelsbilanz in Zukunft latente Steuern nach § 274 HGB ergeben sollten, werden die sich aus
§ 274a HGB ergebenden Erleichterungen in Anspruch genommen und auf eine Berechnung

und ein Ausweis verzichtet.

JAB 2015/Spok GmbH iL
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B. BILANZIERUNGS- UND BEWERTUNGSGRUNDSATZE

Der Jahresabschluss der Gesellschaft fiir das Jahr vom 1. Januar bis 30. November 2015 wurde
auf der Grundlage der Rechnungslegungsvorschriften des Handelsgesetzbuchs aufgestellt.
Steuerrechtliche Vorschriften finden nach Einflihrung des BilMoG bei der Bilanzierung keine
Beriicksichtigung mehr. Die in der Vergangenheit zulissige Umkehrung der MaBgeblichkeit
des Steuerrechts in das Handelsrecht kann allerdings gemiB Art. 67 Abs. 4 EGHGB beibehal-

ten werden.

I. BILANZIERUNGSGRUNDSATZE

a. Anlagevermdgen
Die Gesellschaft verfiigt tiber kein Anlagevermogen.

b. Umlaufvermégen

Die Forderungen werden mit dem Nennbetrag bilanziert und unter Beriicksichtigung aller er-

kennbaren Risiken bewertet,

Beim Umlaufvermégen sind gem. § 253 HGB bis zur Bilanzaufstellung eingetretene Wertmin-
derungen durch auflerplanméfige Abschreibungen zu beriicksichtigen. Soweit die Griinde fiir
die aulerplanmiBige Abschreibungen nicht mehr bestehen, werden, soweit dies zulissig ist,

Zuschreibungen vorgenommen.

Die liquiden Mittel werden mit dem Nennbetrag bilanziert.

c. Eigenkapital

Das Jahresergebnis wird mit den Verlustvortrégen verrechnet. Die nach Beendigung der Liqui-
dation noch vorhandene Liquiditit von rd. T€ 63 wird an die Gesellschafterin ausgekehrt. Das
heifit sie bekommt die gewihrte freie Riicklage von T€ 54 erstattet und das noch vorhandene
Kapital (gezeichnetes Kapital abziiglich entstandener Verluste) von T€ 9. Die vom Liquidator
erstellte vorldufige Endabrechnung ist dem Bericht als Anlage beigefiigt.

JAB 2015/Spok GrbH iL
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d. Riickstellungen

Die Riickstellungen beriicksichtigen alle bis zum Bilanzstichtag erkennbaren Risiken und be-
kannt gewordenen ungewissen Verpflichtungen, die das abgelaufene Geschiftsjahr betreffen.
Riickstellungen mit einer Restlaufzeit von mehr als einem Jahr liegen nicht vor.

Die ausgewiesenen Riickstellungen betreffen die zu erwartenden Kosten zur Anmeldung und

Léschung der Gesellschaft im Handelsregister.

e. Verbindlichkeiten

Verbindlichkeiten bestanden nicht.

Zum Abschlussstichtag bestanden keine Haftungsverhéltnisse im Sinne des § 251 HGB.

II. BEWERTUNGSGRUNDSATZE

Beim Jahresabschluss konnten die bisher angewandten Bilanzierungs- und Bewertungsme-

thoden iibernommen werden.

JAB 2015/Spok GmbH iL
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C. ERGANZENDE ANGABEN

Im Berichtszeitraum wurde kein Arbeitnehmer beschiftigt.

Zum Liquidator ist Herr Michael Ecker bestellt worden.

Ein Beirat / Aufsichtsrat ist bestellt. Er setzt sich aktuell (seit 26.03.2015) zusammen aus:

¢ Frau Kathrin Heilmann

o Frau Barbara Sahlmann

¢ Frau Bettina Konrad

e Herm Michael Grubert

o Hermn Wolfgang Kreemke
* Herrn Wolfgang Nieter

e Herrn John Christall

e Herr Wolfram Wolschon

Beziiglich der Bezlige der Geschiiftsleitung wird auf § 286 Abs. 4 HGB verwiesen.

Kleinmachnow, den 01. Dezember 2015

Michael Ecker

JAB 2015/Spok GmbH il
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IIl. TEIL - ERLAUTERUNGEN

UND WEITERE ANLAGEN
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Sportstétten Kleinmachnow GmbH SpoK GmbH, Fontanestrafie 31, 14532 Kleinmachnow

Bilanz Aktiva in EUR
30. November 2015

B. Umlaufvermégen

IV. Kassenbestand. Guthaben b. Kreditinstituten. Postgiro
01203 Mittefbrandenburg Sparkasse # 3523032660
Summe B. Umlaufvermégen

Summe Aktiva

64.565,51
84 565,51
64.565,51

64.565,51

Seite: 1



Sportstiitten Kleinmachnow GmbH SpoK GmbH, FontanestraBe 31, 14532 Kleinmachnow

Bilanz Passiva in EUR
30. November 2015

A. Eigenkapital

|. Kapital

Gezeichnetes Kapital
00800 Gezeichneles Kapilal

Summe |. Kapital
1. Kapitalriicklagen
00840 Frele Ricklagen
V. Gewinn- und Verlustvortrag
00868 Verlustvortrag vor Verwendung
V. JahresUberschuss/Jahresfehlbetrag

Summe A. Eigenkapital
C. Riickstellungen

3. sonstige Ruckstellungen
00870 Sonskige Ruckstellungen
Summe C. Riickstellungen
D. Verbindlichkeiten
4. Verbindlichkeiten aus Lieferungen u. Leistungen
01670 Verb aus Lief. u Leist ohne Kontokor
8. sonstige Verbindlichkeiten
017486 Verbindlichkellen aus Einbehailungen {KapESt) f off. Ausschutiungen
Summe D. Verbindlichkeiten

Summe Passiva

26 000,00
26.000,00

54.443,87

54 443 B7
-17.398,23

-17 398,23
318,93

63.364,57

400,00
400,00
400,00

714,95
714,95
85,99
85,99

800,94

64.565,51
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Sportstétten Kleinmachnow GmbH SpoK GmbH, Fontanestrafie 31, 14532 Kleinmachnow

Gewinn- und Verlustrechnung in EUR
zum 30. November 2015

Ergebnis der gewdhnlichen Geschiftstatigkeit

Sonstige betriebliche Ertrage 86.750,26
02732 Erirage aus abgeschnebenen Forderungen 136,73
02735 Erlrage aus der Aufl von Ruckstellungen 38,12
02742 Versicherungsentschadigungen und Schadensersaizleisiungen 86 575,41
Abschreibungen -86.575,41
04886 Abschrerbungen auf Umlaufvermogen -B6 575,41
Andere betriebl. Aufwendungen
Versicherungen, Beitrdge und Abgaben 41,22
04360 Versicherungen 41,22
verschiedene betriebliche Kosten 970,29
04957 Abschiult- und Prufungskosien -B80,59
04970 Kosten des Geldverkehrs 79,70
Summe Andere betriebl. Aufwendungen -929,07
Sonstige betriebliche Aufwendungen -659,49
04901 Sitzungsgelder -659,49
Sonstige Zinsen und dhnliche Ertrage 2.060,16
02650 Sonslige Zinsen, ahnliche Errage 2.060,16
Zinsen und &hnliche Aufwendungen -326,03
02114 Zinsen fur Gesellschafterdariehen -326,03
Summe Ergebnis der gewdhnlichen Geschiftstatigkeit 320,42
Steuern vom Einkommen und Ertrag -1,49
02203 Korperschafislever fur Vonahre -1,49
Jahresiiberschuss 318,93
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Allgemeine Auftragsbedingungen
fir Steuerberater, Steuerbevollméchtigte und Steuerberatungsgesellschaften

Stand: Dezember 2012
Die folgenden ,Allgemeinen Auftragsbedingungen” gelten fiir Vertrige zwischen Steuerberatern, Steuerbevollméchtigten und Steuerberatungsgeselischaften (im Fol-
genden ,5teuerberater” genannt) und ihren Auftraggebern, soweit nicht etwas anderes ausdriicklich schriftlich vereinbart oder gesetzlich zwingend vorgeschrieben ist.

1. Umfang und Ausfiihrung des Auftrags

(1) Fdr den Umfang der vom Steuerberater zu erbringenden Leistungen ist der erteilie Auftrag maBgebend. Der Auftrag wird nach den Grundsatzen ordnungs-
gemaBRer Berufsausiibung unter Beachtung der einschlagigen berufsrechtlichen Normen und der Berufspflichten {StBerG, BOStB) ausgefiihrt,

(2] Dem Steuerberaler sind die benstigten Unterlagen und Aufklrungen vollstindig zu geben. Die Pritfung der Richtigkeit, vollstandigkeit und OrdnungsmaBigkeit
der iibergebenen Unterlagen und Zanlen, insbesondere der Buchfiihrung und Bilanz, gehéirt nur zum Auftrag, wenn dies schriftlich vereinbart ist. Der Steuerbe-
rater wird die vom Auftraggeber genannten Tatsachen, insbesondere Zahlenangaben, als richtig zu Grunde legen. Soweit er offensichtliche Unrichtigkeiten fest-
stellt, ist er verpflichtet, darauf hinzuweisen,

{3} Der Auftrag stellt keine Volimacht fiir die Vertretung vor Behdrden, Gerichten und sanstigen Stellen dar. Sie ist gesondert zu erteilen, Ist wegen der Abwesenheit
des Auftraggebers eine Abstimmung mit diesem Gber dle Einlegung von Rechisbehelfen oder Rechtsmitteln nicht maglich, ist der Steuerberater im Zweifel zu
fristwahrenden Handlungen berechtigt und verpflichtet,

2. Verschwiegenheitspflicht

{1) Der Steuerberater ist nach MaBgabe der Gesetze verpflichtet, iiber alle Tatsachen, die ihm im Zusammenhang mit der Ausfilhrung des Auftrags zur Xenntnis ge-
langen, Stillschweigen zu bewahren, es sei denn, dass der Auftraggeber ihn schriftlich von dieser Verpflichtung entbindet. Die Verschwiagenheitspflicht besteht
auch nach Beendigung des Vertragsverhiltnisses fort. Die Verschwiegenneitspflicht besteht im gleichen Umfang auch fir die Mitarbeiter des Steuerberatars,

(2) Die Verschwiegenheitspflicht besteht nicht, soweit die Offenlegung zur Wahrung berechtigter Interessen des Steuerberaters erforderlich ist, Der Steverberater
ist auch insoweit von der Verschwiegenheitspflicht entbunden, als er nach den Versicherungsbedingungen seiner BerufshaftpRlichtversicherung zur infermation
und Mitwirkung verpflichtet ist.

{3} Gesetzliche Auskunfts- und Aussageverweigerungsrechte nach § 102 AD, § 53 StPO, § 383 ZPO bleiben unberiihrt.

{4} Der Steuerberater ist berechtigt, persenenbezogene Daten des Auftraggebers und dessen Mitarbeitern im Rahmen der erteflten Auftrige maschinell zu echeben und
in einer automatisierten Delei zu verarbeiten oder einem Dienstleistungsrechenzentrum zur weiteren Auftragsdatenverarbeitung zu iibertragen.

{5) Der Steuerberater darf Berichte, Gutachten und sonstige schriftliche Auferungen Gber die Ergebnisse seiner Tatigkelt Dritten nur mit Emwilligung des Auftrag-
gebers aushindigen. Dariber hinaus besteht keine Verschwiegenheitspflicht, soweit dies zur Durchfiihrung eines Zertifizierungsaudits in der Kanzlei des Steu-
erberaters erforderlich ist und die insoweit titigen Persanen ibrerseits Gber ihre Verschwiegenheitspflicht belenrt worden sind. Der Auftraggeber erklrt sich da-
mit einverstanden, dass durch den Zertifizierer/Auditor Einsicht in seine — vom Steuerberater abgelegte und gefilhrte — Handakte genommen wird.

(6) Der Steuerberater hat beim Versand bzw. der Ubermittlung von Unterlagen, Dokumenten, Arbeitsergebnissen etc. auf Papier oder in elektronischer Form die Ver-
schwiegenheitsverpflichtung zu beachten. Der Auftraggeber stellt seinerseits sicher, dass er als Empfinger ebenfalls alle SicherungsmaBnahmen beachtet, dass
die ihm zugeleiteten Papiere oder Dateien nurden hierfiir zustindigen Stelien zugehen. Dies gilt insbesondere auch fiir den Fax- und E-Mail-Verkehr. Zum Schutz
der Uberlassenen Dokurnente und Dateien sind die entsprechenden technischen und organisatorischen Mafnahmen zu treffen. Sollten besonders Giber das nor-
male MaB hinausgehende Vorkehrungen getroffan werden miissen, so ist eine entsprechende schriftliche Vereinbarung iiber die Beachtung zusétzlicher sicher-
heitsrelevanter MaRnahmen zu treffen, insbesondere ob im E-Mail-Verkehr eine Verschliisselung vorgenommen werden muss.

3. Mitwirkung Dritter

(1) Der Steverberater ist berechtigt, zur Ausfiihrung des Auftrags Mitarbeiter, fachkundige Dritte sowie datenverarbeitende Unternshmen heranzuziehen. Bei der
Heranziehung von fachkundigen Dritten und datenverarbeitenden Unternehmen hat der Steuerberater dafiir zu sorgen, dass diese sich zur Varschwiegenheit
entsprechend Nr. 2 Abs. 1 verpflichten.

(2) Der Steuerberater ist berechtigt, aligemeinen Vertretern (§ 69 5tBerG) sowie Praxistreuhiindern (§ 71 StBerG) im Falle ihrer Bestellung Einsichtnahme in die Hand-
akten i.5.d. § 66 Abs. 2 StBerG zu verschafien.

{3) Der Steuerberater ist berechtigt, in Erfiillung seiner Pflichten nach dem Bundesdatenschutzgesetz, einen Beauftragten fir den Datenschutz zu besteilen. Sofern
der Beaufiragte fir den Datenschutz nicht bereits nach Nr. 2 Abs. 1. 5. 2 der Verschwiegenheitspflicht unterliegt, hat der Steuerberater dafiir Sorge zu tragen, dass
der Beauftragte fiir den Datenschutz sich mit Aufnahme seiner Tatigkeit auf das Datengeheimnis verpflichtet.

4. Mingelbeseitigung

(1) Der Auftraggeber hat Anspruch auf Beseitigung etwaiger Mingel. Dem Steverberater ist Gelegenheit zur Nachbesserung zu geben, Der Auftraggeber hat das Recht
—wenn und soweit es sich bei dem Mandat um efnen Dienstvertrag im Sinne der §§ 611, 675 BGB handelt - dle Nachbesserung durch den Steuerberater abzuleh-
nen, wenn das Mandat durch den Auftraggeber beendet und der Mangel erst nach wirksamer Beendigung des Mandats durch einen anderen Steuerberater fest-
gestellt wird.

(2) Beseitigt der Steuerberater die geltend gemachten Mingel nicht innerhalb einer angemessenen Frist oder lehnt er die Mangelbeseitigung ab, so kann der Auf-
traggeber auf Kosten des Steuerberaters die Méngel durch einen anderen Steverberater beseitigen lassen bzw, nach seiner Wah! Herabsetzung der Vergiitung
oder Ruckgangigmachung des Vertrags verlangen.

(3) Offenbare Unrichtigkeiten {z. B. Schreibfehler, Rechenfehler) kinnen vom Steuerberater jederzeit auch Dritten gegendiber berichtigt werden. Sonstige Mangel
darf der Steverberater Dritten gegeniiber mit Einwilligung des Aufiraggebers berichtigen. Die Einwilligung ist nicht erforderlich, wenn berechtigte Interessen des
Steuerberaters den Inferessen des Auftraggebers vorgehen.

5. Haftung

{1) Der Steuerberater haftet fiir eigenes sowie fiir das Verschulden seiner Erfiillungsgehilfen, .

(2) Der Anspruch,des Auftraggebers gegen, dan Steusrberater auf Epsatz eings nach Abs, 1 fahrldssig verursachten Schadens wird aufayéa Mﬁ()
(in Worten: £ 22, dE7 €) begrenzt.

(3) Soweit im Einzelfall hiervon abgewichen, insbesondere die Haftung auf einen geringeren als den in Abs. 2 genannten Betrag begrenzt werden soll, bedarf es ei-
ner schriftlichen Vereinbarung, die gesondert zu erstellen ist und dem Auftraggeber zusammen mit diesen Allgemeinen Auftragsbedingungen bei Vertragsab-
schluss ausgehindigt werden soll.

{4) Soweit efn Schadenersatzanspruch des Auftraggebers kraft Gesetzes nicht einer kilrzeren Verjihrungsfrist unterliegt, verjahrt er a) in drei Jahren von dem Zeit-
punkt an, in dem der Anspruch entstanden ist, und der Auftraggeber von den den Anspruch begriindenden Umstinden und der Person des Schuldners Kenntnis
erlangt oder ohne grobe Fahrlassigkeit erlangen misste, b) ohne Riicksicht auf die Kenntnis oder grob fahriissige Unkenntnis in finf Jahren von seiner Entste-
hung an und c} ohne Riicksicht auf seine Entstehung und die Kenntnis ader grob fahrlassige Unkenntis in zehn Jahren von der Begehung der Handlung, der
Pflichtverletzung oder dem sonstigen den Schaden ausldsenden Ereignis an. MaRgeblich ist die frither endende Frist.

(5) Die in den Absatzen 1 bis 4 getroffenen Regelungen gelten auch gegeniiber anderen Personen als dem Auftraggeber, soweit ausnahmsweise im Einzelfall ver-
tragliche oder auBervertragliche Beziehungen auch zwischen dem Steuerberater und diesen Personen begriindet worden sind.

(6) Von den Haftungsbegrenzungen ausgenommen sind Haftungsanspriiche fiir Schaden aus der Verletzung des Lebens, des Kérpers oder der Gesundheit.

£

1) Bitte ggf. Betrag einsetzen. (Um von dieser Regelung Gebrauch machen zu kunnen, muss bei Steuerberatern die vertragliche Versicherungssumme wenigstens 1 Million € fiir den
einzelnen Schadensfall betragen; anderenfalls ist der Abs. 2 zu streichen )
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- Pllichten des Auftraggebers; Unterlassene Mitwirkung und Annahmeverzug des Auftraggebers

{1} Der Auftraggeber ist zur Mitwirkung verpflichtet, soweit es zur ordnungsgemiRen Erledigung des Auftrags erforderlich ist. Inshesondere hat er dem Steuerbera-
ter unaufgefordert aile fiir die Ausfihrung des Auftrags notwendigen Unterlagen vollstandig und so rechtzeilig zu iibergeben, dass dem Steuerberater eine an-
gemessene Bearbeitungszeit zur Verfiigung steht, Entsprechendes gilt fiir die Unterrichtung iiber alle Vorgénge und Umsténde, die fuir die Ausfithrung des Auf-
trags von Bedeutung sein kdnnen. Der Mandant ist verpflichtet, alle schriftlichen und mindlichen Mitteilungen des Steuerberaters zur Kenntnis zu nehmen und
bei Zweifelsfragen Riicksprache zu halten,

{2) Der Auftraggeber hat alles zu unterlassen, was die Unabhiingigke(t des Steuerberaters oder seiner Erfillungsgehilfen beeintrichtigen konnte.

{3) Der Auftraggeber verpflichtet sich, Arbeitsergebnisse des Steuerberaters nur mit dessen schriftlicher Elnwilligung weiterzugeben, soweit sich nicht bereits aus
dem Auftragsinhalt die Einwilligung zur Weitergabe an einen bestimmten Dritten ergibt,

(4) Setzt der Steuerberater beim Aufiraggeber in dessen Riumen Datenverarbeitungsprogramme gin, so ist der Auftraggeber verpflichtet, den Hinweisen des Steu-
erberaters zur Installation und Anwendung der Programme nachzukommen. Des Weiteren ist der Auftraggeber verpflichtet und berechtigt, die Programme nur
in dem vom Steuerberater vorgeschriebenen Umfang zu vervielfaltigen. Der Auftraggeber darf die Programme nicht verbreiten, Der Steuerberater bloibt Inhaber
der Nutzungsrechte, Der Auftraggeber hat alles zu unterlassen, was der Ausiibung der Nutzungsrechie an den Programmen durch den Steuerberater entgegen-
steht.

{5) Unterlasst der Auftraggeber eine ihm nach Nr. 6 Abs. 1 bis 4 oder sonst wie obliegende Mitwirkung oder kommt er mit der Annahme der vom Steuerberater an-
gebotenen Leistung in Verzug, soist der Steuerberater berechtigt, efne angemessene Frist mit der Erkldrung zu bestimmen, dass er die Fortsetzung des Vertrags
nach Ablauf der Frist ablehnt. Nach erfolglosem Ablauf der frist darf der Steuerberater den Vertrag fristlos kindigen (vgl. Nr. B Abs. 3). Unberiihrt bleibt der An-
spruch des Steuerberaters auf Ersatz der itm durch den Verzug oder die unterlassene Mitwirkung des Auftraggebers entstandenen Mehraufwendungen sowie
des verursachten Schadens, und zwar auch dann, wenn der Steuerberater von dem Kindigungsrecht keinen Cebrauch macht.

. Bemessung der Vergiitung, Vorschuss

(1) Die Vergitung {Gebiihren und Auslagenersatz) des Steuerberaters fiir seine Berufstitigkelt nach § 33 StBerG bemisst sich nach der Vergiltungsverordnung fir
Steuerberater, Steuerbevolimichtigte und Steuerberatungsgesellschaften, es sel denn, es wiire eine Vereinbarung gemiR § 4 SLBVY iiher eine héhere Vergiitung
getroffen worden,

{2) Fiir Titigkeiten, die in der Vergiitungsverordnung keine Regelung erfahren (z. B. § 57 Abs. 3 Nrn. 2 und 3 StBerG), gilt die vereinbarte Verglitung, anderenfalls die
fiir diese Tatigkeit vorgesehene gesetzliche Vergiitung, ansansten die iibliche Vergiitung (§ 612 Abs. 2 und § 632 Abs, 2 BGB).

(3) Eine Aufrechnung gegeniiber einem Vergiitungsanspruch des Steuerberaters ist nur mit unbestrittenen oder rechtskriftig festgesteliten Forderungen zulissig.

(4) Fir bereits entstandene und die voraussichtlich entstehenden Gebiihren und Auslagen kann der Steuerberater einen Vorschuss fordern, Wird der eingeforderte
Vorschuss nicht gezahtt, kann der Steuerberater nach vorheriger Ankiindigung seine weltere Tatigkeit fiir den Mandanten einstellen, bis der Vorschuss eingeht.
Der Steuerberater ist verpflichtet, seine Absicht, die Titigkeit einzustellen. dem Mandanten rechizeitlg bekanntzugeben, wenn dem Auftraggeber Nachteile aus
einer Einstellung der Tatigkelt erwachsen kénnen,

. Beendigung des Vertrags

(1) Der Vertrag endet durch Erfiillung der verelnbarten Leistungen, durch Ablauf der verelnbarten Laufzeit oder durch Kiindigung. Der Vertrag endet nicht durch den
Tod, durch den Eintritt der Geschaftsunfahigkeit des Auftraggebers oder im Falle einer Gesellschaft durch deren Auflésung.

(2) Der Vertrag kann — wenn und soweit er einen Bienstvertrag im Sinne der §§ 611, 675 BGB darstellt - von Jedem Vertragspartner auBerordentlich nach MaRgabe
des § 627 BGB gekindigt werden; die Kiindigung hat schriftlich zu erfolgen. Soweit Im Elnzelfall hiervon abgewichen werden soll, bedarf es einer schriftlichen
Vereinbarung, die gesondert zu erstellen ist und dem Auftraggeber ausgehindigt werden soll.

(3) Bei Kundigung des Vertrags durch den Steuerberater sind zur Vermeidung von Rechtsverlusten des Auftraggebers in jedemn Fall noch diefenigen Handlungen vor-
zunehmen, die zumutbar sind und keinen Aufschub dulden {z. B. Fristverlangerungsantrag bei drohendem Fristabla uf). Auch fiir diese Handlungen haftet der
Steuerberater nach Nt. 5.

{4) Der Steuerberater ist verpflichtet, dem Auftraggeber alles, was er zur Ausfithrung des Auftrags erhilt oder erhalten hat und was er aus der Geschiftsbesorgung
erlangt, herauszugeben. Auierdem ist der Steuerberater verpflichtet, dem Auftraggeber die erforderlichen Nachrichten zu geben, auf Verlangen tiber den Stand
der Angelegenheit Auskunft zu erteilen und Rechenschaft abzulegen,

(5) Mit Beendigung des Vertrags hat der Auftraggeber dem Steuerberater die bel ihm zur Ausfishrung des Auftrags singesetzten Datenverarbeitungsprogramme ein-
schlieBlich angefertigter Koplen sowie sonstige Programmunterlagen unverziiglich herauszugeben baw. von der Festplatte zu loschen,

(6} Nach Beendigung des Mandatsverhiltnisses sind die Unterlagen beim Steuerberater abzuholen.

. Vergltungsanspruch bei vorzeitiger Beendigung des Vertrags

Endet der Auftrag vor seiner vollstindigen Ausfiihrung, so richtet sich der Vergiitungsanspruch des Steuerberaters nach dem Gesetz, Soweit im Efnzelfall hiervon ab-
gewichen werden sll, bedarf es einer schriftlichen Vereinbarung, die gesondert zu erstellen ist und dem Auftraggeber ausgehindigt werden soll,

Aufbewahrung, Herausgabe und Zuriickbehaltungsrecht von Arbeitsergebnissen und Unterlagen

(1) Der Steuerberater hat dfe Handakten auf die Dauer von zehn Jahren nach Beendigung des Auftrags aufzubewahren, Diese Verpflichtung erlischt jedoch schon vor
Beendigung dieses Zeftraums, wenn der Steuerberater den Auftraggeber schriftlich aufgefordert hat, die Handakten in Empfang zu nehmen, und der Auftragge-
ber dieser Aufforderung binnen sechs Monaten, nachdem er sie erhalten hat, nicht nachgekommen ist,

{2} Zu den Handakten im Sinne dieser Vorschrift gehéren alle Schriftstiicke, dle der Steuerberater aus Anlass seiner beruflichen Tatigkeit von dem Auftraggeber oder
fior ihn erhalten hat. Dies gill jedoch nicht fur den Briefwechsel zwischen dem Steverberater und seinem Auftraggeber und fur die Schriftstiicke, die dieser be-
reits in Urschrift oder Abschrift erhalten hat, sowle fir die zu internen Zwecken gefertigten Arbeitspaplere.

(3} Auf Anforderung des Auftraggebers, spatestens nach Beendigung des Auftrags, hat der Steuerberater dem Auftraggeber die Handakten Innerhalb einer ange-
messenen Frist herauszugeben. Der Steuerberater kann von Unterlagen, die er an den Auftraggeber zuriickgibt, Absc hriften oder Fotokopien anfertigen und zu-
riickbehalten.

{4) Der Steverberater kann die Herausgabe seiner Arbeitsergebnisse und der Handakten verweigern, bis er wegen seiner Gebiihren und Auslagen befriedigt ist, Dies
gilt nicht, soweit die Zuriickbehaltung nach den Umstanden, insbesondere wegen verhiltnismaRiger Geringfiiglgkeit der geschuldeten Betrage, gegen Treu und
Clauben verstoRen wiirde. Bis zur Beseitigung vom Auftraggeber rechtzeitig geltend gemachter M3 ngel ist der Auftraggeber zur Zuriickbehaltung eines ange-
messenen Teils der Verglitung berechtigt.

Anzuwendendes Recht und Erfiillungsort
(1) Eiir den Auftrag, seine Ausfithrung und die sich hieraus ergebenden Anspriiche gllt nur deutsches Recht.

{2} Erfitllungsort ist der Wohnsitz des Auftraggebers, wenn er nicht Kaufmann im Sinne des HGB Ist, ansonsten der Sitz des Steuerberaters.

. Wirksamkeit bei Teilnichtigkeit; Anderungen und Erginzungen

{1) Falls zinzelne Bestimmungen dieser Auftragsbedingungen unwirksam sein oder werden sollten, wird die Wirksamkeit der ibrigen Bestimmungen dadurch nicht
bertihrt. Die unwirksame Bestimmung ist durch eine giiltige zu ersetzen, die dem angestrebten Ziel méglichst nahe kommt.
(2) Anderungen und Erganzungen dieser Auftragsbedingungen bediirfen der Schriftform,



