Anlage 5 zur Satzung des Gemeindearchivs Kleinmachnow

Datenschutz zur Erhebung personenbezogener Daten.

Das Archiv ist eine Einrichtung der Gemeinde Kleinmachnow und unterliegt daher den
Datenschutz-bestimmungen der Europdischen Datenschutz-Grundverordnung (EU-DSGVO),
sowie ergénzend dem Bundesdatenschutzgesetz (BDSG) und dem Brandenburgischen
Datenschutzgesetz (BbgDSG).

Verantwortlicher im Sinne der EU-DSGVO ist der BUrgermeister der Gemeinde Kleinmachnow.

Der Birgermeister:
Michael Grubert

Gemeinde Kleinmachnow
Archiv Kleinmachnow
Adolf-Grimme-Ring 10
14532 Kleinmachnow
archiv@kleinmachnow.de

Datenschutzbeaufiragte der Gemeinde Kleinmachnow:

Soi LeiBner

Adolf-Grimme-Ring 10

14532 Kleinmachnow
datenschutz@kleinmachnow.de

Informationspflicht

Der Schutz Inrer persénlichen Daten ist uns ein besonderes Anliegen. Wir verarbeiten lhre Daten
daher ausschlieBlich auf Grundlage der gesetzlichen Bestimmungen: Datenschutz-
grundverordnung (DSGVO), Bundesdatenschutzgesetz (BDSG), Brandenburgisches Daten-
schutzgesetz (BbgDSG). Gemd&B Informationspflicht It. Artikel 13 der DSGVO informieren wir Sie
Uber die Datenverarbeitung lhrer personenbezogener Daten in unserem Archiv.

Datenerhebung

Die Erhebung personenbezogener Daten durch das Archiv erfolgt gemdaB § 3 (1+2) ihrer
Benutzungsordnung zum Zweck der ErfUllung von Nutzerauftrdgen und die gegenseitige
Kommunikation. Danach werden folgende Daten erhoben und gespeichert: Name, Vorname,
Anschrift sowie optional Ihre Telefonnummer und E-Mail Adresse.

Die von Ihnen bereitgestellten Daten sind zur Weiterverarbeitung lhres Auftrags erforderlich.
Die Datenverarbeitung erfolgt nur aufgrund lhrer Einwilligungserklarung.

Bei der Anmeldung erhobene Zu welchem Zweck werden die personenbezogenen Daten
Daten erhoben?
Name, Vorname, Anschrift ¢ eindeutige ldentifizierung des Nutzers
e Nachweis der erbrachten Leistung (Zuordnung des
Auftrags)

e ggf. Rechnungslegung

Telefonnummer und e gegenseitige Kommunikation zum Auftrag (RUckfragen)
E-Mailadresse e Information zum ErfGllungsstand der Auftragsbearbeitung
(optional)



mailto:datenschutz@kleinmachnow.de

Eine DatenUbermittiung an Dritte erfolgt nur, wenn eine Rechnungslegung gewunscht ist. In
dem Fall erhélt die Gemeindekasse den Namen, Vornamen und die Anschrift der Nutzer/innen.

Datenléschung /Datendnderung

Méchten Sie, dass |hre Daten geléscht oder gedndert werden, geben Sie uns dies bitte
bekannt. Mit der Loschung lhrer Daten ist die Bearbeitung laufender Auftrége nicht mehr
moglich.

Ihre Daten werden 5 Jahre nach ErfUllung des Auftrags geldscht.
Die Léschung der Daten kann allerdings nur erfolgen, wenn keine GebuUhren offen sind.
Auf folgende Rechte mdchte ich Sie noch hinweisen:

e Werden lhre personenbezogenen Daten verarbeitet, so haben Sie das Recht
Auskunft Uber die zu lhrer Person gespeicherten Daten zu erhalten (Art. 15
DSGVO)

e Sollten unrichtige personenbezogene Daten verarbeitet werden, steht Ihnen
ein Recht auf Berichtigung zu (Art. 16 DSGVO)

e Liegen die gesetzlichen Voraussetzungen vor, so kédnnen Sie die Léschung oder
Einschrankung der Verarbeitung verlangen sowie Widerspruch gegen die
Verarbeitung einlegen (Art. 17,18 und 21 DSGVO)

e Wenn Sie in die Datenverarbeitung eingewilligt haben oder einen Vertrag zur
Datenverarbeitung besteht und die Datenverarbeitung mithilfe automatisierter
Verfahren durchgefUhrt wird, steht Ihnen gegebenenfalls ein Recht auf
DatenUbertragbarkeit zu (Art. 20 DSGVO)

e Wenn Sie in die Verarbeitung durch die Gemeinde Kleinmachnow durch eine
entsprechende ErklGrung eingewilligt haben, kénnen Sie die Einwilligung
jederzeit fur die Zukunft widerrufen. Die RechtmdaBigkeit der aufgrund der
Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten Datenverarbeitung wird durch diesen
nicht beruhrt.

Recht auf Beschwerde

Wenn Sie glauben, dass die Verarbeitung lhrer Daten gegen das Datenschutzrecht verstoBt
oder lhre datenschutzrechtlichen Anspriche sonst in einer Weise verletzt worden sind, kdnnen
Sie sich bei der Aufsichtsbehdrde beschweren.

Aufsichtsbehorde

Die Landesbeauftragte fur den Datenschutz und fUr das Recht auf Akteneinsicht
Stahnsdorfer Damm 77

14532 Kleinmachnow

Telefon: 033203/356-0
Telefax: 033203/356-49
E-Mail: Poststelle@LDA.Brandenburg.de

Kleinmachnow,

M. Grubert
BUrgermeister
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