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@ Gemeinde Kleinmachnow )
Benutzungs- und Entgeltordnung
fur den Burgersaal im Rathaus Kleinmachnow
Stand: 08.06.2011
§ 1 Definitionen
(1) Eine Benutzung von R&Gumen, die Uber eine Dauer von 12 Monaten abgeschlossen

wird, ist im folgenden Text als ,davernde Benutzung* bezeichnet.

(2) Die Formulierung ,mehrmalige Benutzung" bezieht sich auf Benutzungen, die mehr als
Ix aber weniger als 12 Monate in der Benutzungsvereinbarung festgesetzt werden.

(3) Die RGume kbnnen Vereinen, Gesellschaften, Parteien, Privatpersonen sowie chne
RUcksicht auf die Rechtsform jedem Verband, Initiative und Orgagisation, zu der sich
natlrliche Personen zu einem gemeinsamen Zweck zusammen chlossen haben, zur
Verflgung gestellt werden. Diese werden im nachfolgenden “ genannt.

(1) Der BUrgersaal inkl. aller Nebenrdume steht im Eig de Kleinmach-
now und dient dem kulturellen, gesellschaftlichen, SQIli
der Gemeinde. Er kann auf Antrag fir Benutz
wenn dadurch die innerbetrieblichen Belange gaben der Ein-
rlch’rung mch? beeintrachtigt werden sowie die perge (erhdltnisse es zulassen.

bes haben grundsétzlich Vorrang.

(2) Die RGume werden Benutzern, ry
nung Uberlassen. Art und Durchfif n durfen nicht gegen die frei-
heitlich-demokratische Gru des Grundgesetzes gerichtet sein oder
dagegen verstoBen. Zur Refagankani vailage des Programms fUr die Benutzung

verlangt werden. Wird &g m\Beanstandet, kann der Antrag auf Benutzung

de Uben das Hausrecht aus. lhnen ist zur Wahrung

(3) « :
dienstlicher Beld i ZU den RGumen zu gestatten. Den Anweisungen der
BeoufTrogTen der nhol’rung der Benutzungs- und Entgeltordnung so-
(4) Diegé - ITordnung ist fUr alle Benutzer verbindlich, die sich im Ge-

oder Grupplrungen von der Benutzung auszuschlieBen. Der Ver’rragsgegens’rond darf
nur zu den in der Benutzungsvereinbarung genannten Zwecken benutzt werden. Ge-
rate, RGume und Einrichtungen, sowie die dazugehdrigen AuBenanlagen sind scho-
nend zu behandeln. Tiere dUrfen nicht mitgebracht werden.

(5) Ein Rechtsanspruch auf Uberlassung bestimmter R&ume an bestimmten Tagen oder
fUr bestimmte Zeiten besteht nicht. Die Entscheidung, ob eine Benutzung zugelassen
wird, trifft der Fachbereich Schul- / Kultur- / Geb&udemanagement. Eine Weiter- bzw.
Untervermietung der Uberlassenen RGume ist nicht gestattet,
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fUr den Burgersaal im Rathaus Kleinmachnow

Die Benutzung der R&ume richtet sich nach der jeweills giltigen Brandenburgischen
Versammlungsstdttenverordnung. Moégliche Bestuhlungsarten und die jeweilige Besu-
cherhdchstzahl sind anhand von Bestuhlungspldnen im Gemeindeamt einsehbar,

§ 3 regelmdBige Benutzungszeiten

Einrichtung Mo. - Fr. Wochenende, Feierfag Schulferien

Birgersaal 8.00 — 24.00 Uhr 8.00 - 24.00 Uhr 8.00 — 24.00 Uhr

(2)

(1)

(1)

Als Benutzungszeit gilt die Zeit vom Betreten bis zum Verlassen inrichtungen, ein-
schlieBlich der Zeiten fUr die Vor- und Nachbereitung {Auf- u bau). Diese wird in

den genehmigten Zeiten betreten werden. Der Fachbereich S ultur- / Geb&u-
demanagement behdlt sich vor, Uberschreitungen Benutzungszeit
gesondert zu berechnen.

Bei mehrmaligen und dauernden Benutzunge
Fachbereich Schul- / Kultur- / Geb&udemanag

utzung dem
zuteilen. Eben-

schrift des Benutzers mitzuteilen. Die And
mung des Fachbereichs. 2

und auf der Interne, , Kleinmachnow www.kleinmachnow.de er-
S ebdudemanagement prift und entschei-
ntscheidung unverziglich mit.

§ 5 Benutzungsentgelt

Raumen und Gerdten ist auf der Grundlage eines privatrechtli-
nutzungsentgelt nach § é zu zahlen. Das Entgelt dient dem teil-
nfallender Bewirtschaftungs- und Erhaltungskosten, insbesondere
izung, Elekfroenergie, Reinigung sowie Wasser / Abwasser und fUr

geltsatze werden pro Benutzung berechnet.
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Das Benutzungsentgelt wird in allen Fdllen in der Benutzungsvereinbarung festgesetzt
und muss bei einmaligen und mehrmaligen Benutzungen bis spétestens 2 Wochen vor
Beginn der Benutzung auf dem Konto der Gemeindekasse gutgeschrieben sein. Die
Kontoverbindung ist auf der Benutzungsvereinbarung vermerkt. Kommt die Benut-
zungsvereinbarung weniger als 2 Wochen vor Beginn zustande, ist das Entgelt sofort
f&llig. Eine separate Rechnungslegung erfolgt in allen Fallen nicht, Ist das Entgelt nicht
bis zu Beginn der Benutzung auf dem Konto der Gemeindekasse gutgeschrieben, ist
die Gemeinde berechtigt vom Vertrag zurlckzutreten. Bei dauernden Benutzungen
werden die Zahlungsziele verfraglich zwischen den Vertragspartner vereinbart.

Der Vertrag Uber dauernde Benutzungen gilt jeweils fUr ein Kalengerjahr und beginnt
am 01.01. und endet zum 31.12. eines Jahres. Wird er nicht mit gfher Frist von 1 Monat
zum Monatsende gekindigt, verléngert er sich um ein Jahr 31,12, Bei dauernden
Benutzungen wird das Benutzungsentgelt pauschal fir 48
rechnet.

Die Reinigungspauschale wird bei jeder Benutzun : iIbh&ngig davon
welcher Raum benutzt wird. Werden Vorraum und ~ enutzt, wird
die Reinigungspauschale nur einmalig berechnét, Die Wi mdlie RGdume eigen-
sténdig zu reinigen bzw. reinigen zu lassen bestehiNaieht. ini spauschale fallt
nicht unter die Erm&Bigungen nach § 7 Als, 2. &

der Uberlassenen Raume bedingen, ist\die L&k chbereich Schul- / Kultur- /
Geb&udemanagement berechT' das it geméessen zu erhdhen.

Einrichtung

Berechnung Entgelt

a. BUrgersaal (ca. "

jede Stunde 22,00 €

jede Stunde 11.00 €

pauschal 5,00 €

pauschal 10,00 €

pauschal 50,00 €

pauschal 100,00 €

§ 7 Ausnahmeregelungen Entgeltséatze

Entgelte werden nicht erhoben fir:
Benutzungen im Auftrag oder auf Einladung der Gemeinde
Benutzungen an denen ein kommunales Interesse besteht

Benutzungen durch Grundschulen, Oberschulen, Gesamtschulen, Gymnasien, Kinder-
tagesstatten und Horte in 6ffentlicher Tragerschaft
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(3)
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50% ErmdBigung auf die Entgelte erhalten bei nichtkommerzieller Nutzung:

gemeinnUizige juristische Personen sowie ohne RUcksicht auf die Rechitsform jeder
Verband, Initiative und Organisation, zu der sich natlrliche Personen zu einem ge-
meinsamen gemeinnutzigen Zweck zusammengeschlossen haben

Sozialverbdnde und Gewerkschaften
Kirchen und mildtatigen oder kirchlichen Zwecken dienende Organisationen

demokratische Parteien, BUrgerinitiativen und Wahlergemeinschaften solange sie in
der Gemeinde vertreten sind

Uber die GemeinnOtzigkeit ist mit Antragsstellung ein Nachweis d
nanzamtes vorzulegen.

sténdigen Fi-

§ 8 Kiindigung und Rickiritt von Benutzungsverein

Die Gemeinde kann Benutzungsvereinbarungen nur
digen bzw. davon zurUcktreten. Als wichtiger Grung
drohender Gefahren fUr die &ffentliche Ordnung
halt sich weiterhin vor, von Benutzungsvereinbagé
digen, wenn die Benutzung im Falle héherer
oder aus sonstigen unvorhergesehenen, i
nicht méglich ist.

vertragswidrig nutzen oder in anderer W n die Bedingungen der Be-

en, kann dies ebenfalls zur
fristtosen Kindigung fUhren. Der BEANERE | uf Verlangen zur sofortigen R&Gumung
und Herausgabe der Raupde i SICTeNgIpilichtet. Kommt er dieser Verpflichtung
nicht nach, kann die R&MONG Sgiek Nk T20ng auf Kosten und Gefahr des Benut-
zers durchgefUhrt wegd@n. g Bleibt in solchen Fdllen zur Bezahlung des Be-
nutzungsentgeltes AEONER Quch fUr etwaige Verzugsschéaden. Der Be-
nutzer kann dage Schadensersatzanspriche geltend machen.

dbreich Schul- / Kultur- / Gebdudemanagement ein Ausweichtermin fOr

die BenutZ8gigrgefunden wird.

Kindigung dauernder Benutzungen

Dauernde Benutzungen kénnen durch den Benutzer schriftich mit einer Frist von 1
Monat zum Monatsende gekUndigt werden. Eventuell zu viel bezahltes Entgelt wird
anteilig erstattet.

Dauernde Benutzungen kdnnen durch die Gemeinde zu einem frGheren Zeitpunkt
gekUndigt werden, wenn an der vorzeitigen RUckgabe ein dringendes &ffentliches In-
teresse besteht. Dabei wird auf § 8 Abs. 1 verwiesen. Eventuell zu viel bezahltes Entgelt
wird in diesem Fall anteilig erstatftet.
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(5)
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§ 9 Zustand und Benutzung der Rdume

Die Benutzung muss unter der Aufsicht eines, in der Benutzervereinbarung genannten,
Verantwortlichen stehen.

Die R&ume und Gerdate werden in dem bestehenden, dem Benutzer bekannten, Zu-
stand Gberlassen. Der Benutzer ist verpflichtet, die R&éume und Ger&te vor Benutzung
auf ihre ordnungsgemdaBe Beschaffenheit fir den gewollten Zweck zu prifen. Besfe-
hende Md&ngel mUssen unverziglich bei dem Beauftragten der Gemeinde beanstan-
det werden.

Die RUckgabe der Rdume und Gerate hat schnellstmoglich nachd&nde der Benutzung
zu erfolgen, wobei festgestellt wird, ob Schdden verursacht wofc én sind. Ftwa spater
festgestellte Sché&den oder Verluste kdnnen geltend gemaa Fundgegens-
tande sind nach der Benutzung beim Beauftragten der Gem

Der Benutzer muss sicherstellen, dass schadhafte G ‘ nicht benuizt
werden. Die RUckgabe hat in dem Zustand zu erfolgen, 0 di me und Gerd-
te an den Benutzer Ubergeben wurden. Die Ggmei gleli vor, bei einmali-
gen Benutzungen, ein Ubergabe- und Abnahmeptoi

Wahrend der Benutzung entstehende $S zh dem Beauftragten
der Gemeinde zu melden und schrift ird fUr die Zeit der Benut-
zung der Abschluss einer Veranstalterha

Anderungen in und am Vertragsg&g : er Umbau der Bohne, Aufstel-
len von zusatzlichen StOhlen, Verdn Bes’ruhlung) dUrfen nicht allein vorge-

nommen werden. Nach

einde erfolgen die Anderungen grund-
satzlich durch die Beay,

ieses verpflichtet, den anfallenden Abfall selost zu entsorgen. Die
eggeschirr ist zu vermeiden.

§ 10 Besondere Benutzungshinweise

Bei Benutzungen mit Zuschauern hat der Benutzer das ggf. erforderliche Ordner- und
Kassenpersonal zu stellen. Er hat insbesondere dafir zu sorgen, dass die Zuschauer nur
die fUr sie vorgesehenen Teile der Einrichtung betreten. Die Organisation des ggf. er-
forderlichen Unfall- und Hilfsdienstes obliegt ebenfalls dem Benutzer.

Der Benutzer ist verpflichtet, soweit erforderlich, notwendige behérdliche Erlaubnisse
und Genehmigungen einzuholen.,
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Bei Benutzungen mit Verwendung von Musik oder Musikeinspielungen ist der Benutzer
verpflichtet, die schriftiche Anmeldung bei der GEMA-Bezirksdirektion Berlin durchzu-
fUhren und die Musikfolge mitzuteilen. Evil. anfallende GEMA-GebUhren sind vom Be-
nutzer direkt an die GEMA zu entrichten. FUr die AbfGhrung der Beitrdge an die KUnst-
lersozialkasse ist der Benutzer selost zustandig.

Der Benutzer hat die evil. erforderlichen Eintrittskarten selbst zu beschaffen. Die Besu-
cherzahl darf das genehmigte Fassungsvermdgen der in Anspruch genommenen
Raume nicht Ubersteigen.

Bei Benutzung der Kiche hat der Benutzer rechtzeitig die KUche mait Inventar zu Uber-
nehmen. Die Kiche ist unverziglich nach Ende der Benutzungd réumen. Benutztes
Geschirr und Elektrogerdte sind sofort nach der Benutzung zy nlgen Die in der KU-
che vorhandene SpUlmaschine darf nur nach Einweisung du =1

Gemeinde benutzt werden. Fehlende, beschadigte ode [ Elnrlch’rungsge—

material vor der Verdffentlichung vo ‘
RGume bedarf der Genehm|gung,_]n den

Der Benutzer verpflichtet siéinsei . Besucher oder sonstigen Dritten, die
, sewssiUcklichauf die stfraBenverkehrsordnungsrecht-
liche Regeln hmzuwe‘ aufdhihzuweisen, dass bei vermehrt ordnungswidri-

Vorschriften verantwortlich. Zugangs- und Zufahrisberei-
. insbesondere Notausgdinge, mUssen frei und ungehindert
Aufstellen von zusétzlichem GestUhl ist nicht gestattet. Notbe-

schlleBen

in allen RGumen besteht Rauchverbot. Der Gebrauch und das MitfUhren von Feuer-
werkskérpern und jeglichen pyrotechnischen Erzeugnissen, auch auf den AuBenfld-
chen, sind nicht gestattet. Der Umgang mit Feuer und offenem Licht ist untersagt. Die
Abgabe, das Bereithalten und MitfUhren von Luftballons, die mit feuergefdhrlichen
Gasen gefUllt sind, sind nicht zul&ssig. Es wird auf die Regelungen des Jugendschutz-
gesetzes (JuSchG) verwiesen. Das Mitbringen von Waffen und waffendhnlichen Ge-
gensténden ist verboten. Gegen Besucher, die solche Gegensténde mitfOhren, kann
Anzeige erstattet werden. Der Besitz, Gebrauch und Handel mit Rauschgift nach § 29
und § 32 BIMG ist verboten.
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Vorhange, Kulissen usw. mUssen schwer entflammbar nach DIN 4102 sein. DarlUber ist
auf Verlangen ein Nachweis vorzulegen. Nagel, auch ReiBn&gel oder Haken, dUrfen
in keiner Weise in den RGumen angebracht werden. Das Bekleben und Bemalen der
Wdande, FuBbdden und des Mobiliars, sowie das Anbringen von Schaukdsten, Firmen-
schildern usw. sind untersagt. Aufbauten, Ausstellungsgegenstinde und dergleichen
dirfen nur mit Zustimmung ein- und angebracht werden.

Die haustechnischen Einrichtungen sowie die vorhandene Veranstaltungstechnik dir-
fen nur von den Beauftragten der Gemeinde, bzw. nach vorheriger RUcksprache, von
fachlich qudlifizierten und vollj&hrigen Personen bedient werden. Beleuchtung, Hei-
zung und LOftung der RGume richtet sich nach dem jeweiligen Beglrfnis. Es muss min-

=3

destens die elektrische Notbeleuchtung in Betrieb sein.

§ 12 Haftung

Die Gemeinde haftet fUr einen Schaden, sofern dieser L, ihre ; diensteten oder

fahrlassig verursacht worden ist,

FUr die vom Benutzer in die RGdume e § ande Ubernimmt die Ge-

meinde keinerlei Haftung. Entstehen d itgebrachter Geréte Scha-
den am Vertragsgegenstand, so il nutzer. Die Unterbringung
erfolgt ausschlieBlich auf die GefaliFale 3 il gentUmers. FUr Garderobe wird

von der Gemeinde keine

Eine Haftung der Ge Or et Rl rzeug die auf Parkpl@tzen um die &ffentli-
chen Einrichtungen af

§ 14 Inkraftireten

ek : Entgeltordnung tritt am (01.01.2012) in Kraft, Gleichzeitig tritt die
Entgeltordqide’ tor die Uberlassung von R&umen der Gemeinde Kleinmachnow vom
01.01.2002 a¥Ber Kraft,

Zum Iweck der Anpassung bestehender Vertrdge an die neue Benutzungs- und Ent-
geltordnung gilt ein SonderkUndigungsrecht zum (31.12.2011) mit einer Frist von 1 Mo-
nat zum Monatsende.

BUrgermeister

Kleinmachnow, den xx.xXx.xxxx
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Hausordnung fir den Burgersaal im Rathaus Kleinmachnow

Die Beauftragten der Gemeinde Uben das Hausrecht aus. Ihnen ist zur Wahrung dienstlicher
Belange der Zutritt zu den R&umen zu gestatten, lhren Anweisungen ist Folge zu leisten. Bej
VerstéBen gegen die Hausordnung obliegt den Beauftragten die Befugnis, Einzelne oder
Gruppierungen von der Benutzung auszuschlieen.

Gerdate, Rume und Einrichtungen, sowie dazugehdrige AuBenanlagen sind schonend zu
behandeln. Tiere dirfen nicht mitgebracht werden. Die Benutzung muss unter der Aufsicht
eines Verantwortlichen stehen.

Anderungen in und am Verfragsgegenstand dirfen nicht allein
Nach Zustimmung der Gemeinde erfolgen die Anderungen grun
tragten der Gemeinde. Das Aufstellen der Tische und Stihle erfe

drgenommen werden.
cifzlich durch die Bequf-
durchedie Beauftragten.

nur von den Beauftragten der Gemeinde bzw. nach ) che von fachlich
qudlifizierten und vollj&hrigen Personen bedient werde

von zusdtzlichem Gestohl ist nicht
ngen und Feuermelder dUrfen nicht zu-

sich nach der jeweils gUltigen Brandenburgischen Ver-
iche Bestuhlungsarten und die jeweilige Besucher-

flechnischen Erzeugnissen, auch auf den AuBenfiéchen, sind nicht ges-
tattet, Der URG@APC mit Feuer und offenem Licht ist untersagt. Die Abgabe, das Bereithalten
und MitfUhrenWon Luftballons, gefilit mit feuergefdhriichen Gasen, sind nicht zul&ssig. Es
wird auf die Regelungen des Jugendschutzgesetzes (JuSchG) verwiesen. Das Mitbringen
von Waffen und waffendhnlichen Gegenstanden ist verboten. Gegen Besucher, die solche
Gegenstande mitfOhren, kann Anzeige erstattet werden. Der Besitz, Gebrauch und Handel
mit Rauschgift nach § 29 und § 32 BIMG ist im gesamten Geltungsbereich untersagt.

Mit dem Betreten der RGume erkennt der Benutzer die Hausordnung an und verpflichtet
sich zu deren Einhaltung.

Kleinmachnow, Xx.Xx.XXxx
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Benutzungserlaubnis fir den Birgersaal der Gemeinde Kleinmachnow
wird von der Gemeinde ausgefullt

[ ] Die Gemeinde stellt die Raumlichkeiten antragsgemadn zur Verflgung.
[ ] Die Gemeinde stellt die R&umlichkeiten zur Verfigung, Abweichungen vom Antrag siehe unten

[] Die Gemeinde lehnt den Antrag ab (GrUnde siehe unfen)

Nutzungsentgelt entspr. Entgeltordnung:

PK (bitte bei Zahlung angeben):

Zahlungsziele (bei dauernden Benutzun-
gen):

Die Zahlung des Entgeltes erfolgt auf das Konto:
Gemeindeamt Kleinmachnow
Mittelbrandenburgische Sparkasse Potsdam
BLZ.: 160 500 00

Kto.-Nr.: 35 2303 7386

Die Zahlung des Entgeltes muss bis spdtestens 2 Wochen vor de
nutzungsvereinbarung weniger als 2 Wochen vor Be§inn der Ben
fallig. )

Abweichungen vom Antrag / Grinde der Al

Datum, Ort: rechiiift / Stempel Gemeindeamt:

der BUhne ist aus statischen Grinden leider nicht moglich.
s zur Anmietung des Birgersaals:
Frau Christiane FUchsel

Tel.: 033203 - 877 1261
christiane.fuechsel@kleinmachnow.de

Bitte setzen Sie sich fUr die technischen Details mit den Hausmeistern in Verbindung:

Herr Mario Schramm, Herr Daniel Schenk oder Herr André Jagla
Tel.: 033203 - 877 1281
haustechnik@kleinmachnow.de

Hinweise:

Bitte geben Sie uns bis spdtestens 3 Werktage vor der Veranstaltung eine finale Personenzanhl
bekannt. Erfolgt keine Meldung, richtet sich die Bestuhlung des Saals und des Vorraums nach
der zuvor geplanten Persoenenzahl.

Bei Nutzung des Beamers muss ein eigener kompatibler Laptop (Windows!) mitgebracht wer-
den. Andere fragbare Speichermedien aller Art sind nicht zuldssig.
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Bitte bringen Sie lhre eigenen Tischdecken fUr sémtliche Tische (auch Stehtische & kleine run-
de Tische) mit.

N




